PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 82 REGIAO

PORTARIA PRESI N¢ 871, DE 11 DE SETEMBRO DE 2018

Regulamenta a gestdo dos bens imdveis,
préprios nacionais, da Unidao e os
locados de terceiros, utilizados pelo
Tribunal Regional do Trabalho da 82
Regido.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO

DA 82 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 99 da Constituigdo Federal de
1988, que dispde sobre o principio da autonomia administrativa e
financeira do Poder Judicidrio;

CONSIDERANDO o disposto no art. 37 da Constituigdo Federal de
1988 e 22 da Lei n¢ 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que dispdem sobre
0s principios que regem a Administragdo Publica, especialmente o da
eficiéncia, bem como, o critério de adogdo de formas simples,
suficientes a propiciar o adequado grau de certeza, seguranga e respeito
aos direitos dos administrados;

CONSIDERANDO o disposto no Capitulo III, do Livro II, da Lei
ne¢ 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cédigo Civil), que define e
classifica os bens publicos;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n¢ 9.636, de 15 de maio de
1998, que dispde sobre a regularizagdo, administragdo, aforamento e
alienacdo de bens iméveis de dominio da Unido, incluida, dentre outros
assuntos, a cessao de uso de imdveis de propriedade da Uniéo;

CONSIDERANDO o estabelecido no Decreto-Lei n¢ 9.760, de 5 de
setembro de 1946, que dispde sobre os bens imdéveis da Unido e dé& outras
providéncias;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n¢ 8.245, de 18 de outubro de
1991, que dispde sobre as locagbdes dos imdéveis urbanos e o0s
procedimentos a elas pertinentes;
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CONSIDERANDO o disposto na Lei n? 8.666, de 21 de Jjunho de
1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal,
institui normas para licitagdes e contratos da Administragdao Publica e

d& outras providéncias;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n¢ 3.725, de 10 de janeiro
de 2001, gque regulamenta a Lei no 9.636, de 15 de maio de 1998, que
dispde sobre a regularizacdo, administracgdo, aforamento e alienacdo de
bens iméveis de dominio da Unido e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n¢ 87, de 25 de novembro
de 2011, do Conselho Superior da Justiga do Trabalho, com alteracgdes
posteriores, que dispde sobre os ajustes que tenham por objeto a
administragcdo dos depdsitos Jjudiciais, precatdrios, requisigdes de
pequeno valor, servigo de pagamento de pessoal e cessao de espago fisico
no ambito da Justiga do Trabalho de primeiro e segundo graus e da outras

providéncias;

CONSIDERANDO o disposto na Orientagéo Normativa n¢ 1, de 11
de abril de 2018 2018, gque orienta as Superintendéncias do Patrimbénio da
Unido sobre os procedimentos a serem adotados nos requerimentos de
compras e recebimento de imdéveis por doagdo, por o6rgdos integrantes dos
Poderes da RepuUblica, quando utilizados recursos préprios do requerente;

CONSIDERANDO o Ato n? 61, de 23 de fevereiro de 2015, deste
Tribunal Regional do Trabalho da 82 Regido, que aprova o Manual de
Organizacao deste Regional;

CONSIDERANDO o que consta do Processo Administrativo
Eletrdénico n¢® 3900/2017;

RESOLVE, regulamentar a gestdo do patriménio imobilidrio do
Tribunal Regional do Trabalho da 82 Regido, considerados os Dbens
iméveis, prdéprios nacionais, da Unido e os locados de terceiros,

utilizados por este Regional.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 1¢ A gestdo do patriménio imobilidrio dos imdveis
utilizados pelo Tribunal Regional do Trabalho da 82 Regido, préprios da
Uniéo e locados de terceiros, compreendidas as atividades e
procedimentos de controle de informagdes e dados cadastrais e contédbeis
e de providéncias visando a conservagao da regularidade dos registros
legais e cartoriais, sera de responsabilidade da Coordenadoria de
Material e Logistica, vinculada a Secretaria Administrativa.

§ 19 A Coordenadoria de Material e Logistica atuard na gestao
do imdéveis utilizados pelo Tribunal Regional do Trabalho da 82 Regiao
subordinada as competéncias e atribuig¢des estabelecidas no Regulamento
dos Servigos Auxiliares e no Manual de Organizagdao do Tribunal,
orientada para a consolidacdo de uma efetiva administracé&o do patrimdénio
imobilidrio, vinculada a consecugdo dos objetivos estratégicos deste

Regional.

§ 29 A gestdo do patrimbébnio imobilidrio serd fundamentada em
diretrizes para a continua manutencdo e aperfeicoamento das instalacdes
prediais, orientada pelos seguintes parémetros, sem prejuizo da
observagao de outros normativos legais e regulamentos atinentes:

I - Economicidade, efetividade, sustentabilidade,
acessibilidade e racionalidade na implementacéo de solugdes

construtivas;

IT - Preservacado da utilidade;

IIT - Seguranga patrimonial.

Art. 22 A Coordenadoria de Material e Logistica, na gestao
patrimbébnio imobilidrio, conforme definido nesta Portaria, contard com o

apoio das seguintes unidades administrativas:

I - Coordenadoria de Manutencdo e Projetos, no que se refere
a definicao de aspectos técnicos referentes a identificacdo e
individualizacdo de 1imdével adequado ao atendimento das finalidades
precipuas da Administracdo, avaliadas as necessidades de instalacao e
localizacgado, a avaliacdo de custos de aquisigdo e de locagédo, incluidas
as atualizacdes periddicas de valores, a delimitacdao dos memoriais
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descritivos dos imdéveis, incluidas as atualizacgdes periddicas, bem como,
as atividades e procedimentos de construgdes, reformas, modernizacgdes,

manutengdes e conservagdes das instalagdes prediais;

IT - Coordenadoria de Seguranca Institucional, no que se
refere aos servigos e equipamentos de seguranga, prevengdo e protecgao
contra incéndio, furtos, roubos e danos ao patrimdnio.

carfTULO II
DOS REGISTROS CADASTRAIS

Art. 32 A Coordenadoria de Material e Logistica manteréa
registro cadastral dos bens imdéveis utilizados pelo Tribunal Regional do
Trabalho da 82 Regido, prdéprios nacionais, da Unido, e locados de
terceiros, do qual constardo, os seguintes dados e informagdes:

I - registro cadastral do imdével no Sistema de Gerenciamento
do Patrimbénio de wuso especial da Unido - SPIUnet, gerenciado pela
Superintendéncia do Patrimbénio da Unid&o, nos Estados do Pard e Amapa;

II - descrigdo pormenorizada do imével e respectiva
localizacdo, em forma de memorial descritivo;

ITTI - informacgdes e dados sobre o registro da matricula no
cartdério de imdveis e observagdes relevantes por acaso existentes;

IV - numero e data do “Habite-se” e do Auto de Vistoria do
Corpo de Bombeiros, quando exigiveis;

V - valores dos iméveis, compreendidos e individualizados os
valores das benfeitorias construtivas e o valor do terreno, devidamente
atualizados;

VI - registro sobre os Termos de Entrega, dos imdveis
préprios nacionais, da Uniao, emitidos pela Superintendéncia do
Patriménio da Unido, nos Estados do Pard e Amapa, sejam provisdrios ou
definitivos;
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VII - referéncia e controle de providéncias decorrentes das
exigéncias dos o6rgados de fiscalizacéao, concernentes ao registro
cartorario, a engenharia, a seguranca, a urbanizagcdo e a outros
semelhantes, caso pendentes de regularizacgao;

VIII - referéncia a impostos e taxas referentes aos imdveis,

desde que exigiveis;

IX - registro sobre as apdlices de seguro dos imdveis, com
informagcdes sobre empresa seguradora, numero da apdlice, vencimento,
valores e tipos das coberturas e valor do seguro, quando existente;

§ 12 Poderdao ser incluidos, para fins do registro cadastral
de que trata este artigo, outros dados e informagdes considerados
necessarios pela Coordenadoria de Material e Logistica;

§ 29 A Coordenadoria de Material e Logistica manterd os
documentos correspondentes aos dados cadastrais e informagdes dos
iméveis em arquivos digitalizados, instruidos em processos eletrdnicos.

Art. 49 Compete a Coordenadoria de Material e Logistica, sem
prejuizos de outras atribuigdes:

I - Auxiliar a Superintendéncia de Patrimbénio da Unido, nos
Estados do Pard e Amapa, a efetuar a inclusdo dos registros de novos
iméveis adquiridos ou cedidos para utilizacdo, como préprios nacionais,
e dos locados de terceiros, no Sistema de Gerenciamento do Patrimdébnio de

uso especial da Unido - SPIUnet;

IT - proceder as atualizacdes, reavaliagdes e ajustes dos
valores e registros dos imdéveis, prdéprios nacionais ou locados, Jéa
utilizados pelo Tribunal, referentes as Dbenfeitorias construtivas,
constantes dos memoriais descritivos, e ao terreno dos imdéveis, na forma
e prazo determinados pela Superintendéncia de Patrimbénio da Unido, nos
Estados do Pard e Amapéd, efetivando os langcamentos correspondentes no
Sistema de Gerenciamento do Patrimbénio de uso especial da Unido -
SPIUnet;
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III - Confirmar e ratificar a utilizacdo dos imdéveis, Jjunto a
Superintendéncia do Patriménio da Unido, nos Estados do Pard e Amapa,
nos prazos indicados nos respectivos Termo de Entrega dos respectivos
patrimbénios imobilidrios.

Pardgrafo dunico. Os dados e informag¢des, relacionados a
valores das benfeitorias construtivas, constantes dos memoriais
descritivos, e ao terreno dos imdveis, inseridos no Sistema de
Gerenciamento do Patriménio de uso especial da Unido - SPIUnet, deveréo
ser comunicados e repassados a Secdo de Contabilidade, vinculada a
Secretaria Administrativa, para as devidas verificacgdes e inspecgdes dos
registros, visando atestar a equivaléncia e conformidade das
escrituracdes contédbeis, conforme o caso, no Sistema Integrado de
Administragcdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e no Balango

Patrimonial do Tribunal.

Art. 52 Para fins de registro no cadastro de bens imdéveis no
Sistema de Gerenciamento do Patrimbénio de uso especial da Unido -
SPIUnet, caberd, a Coordenadoria de Manutengdo e Projetos, informar a
Coordenadoria de Material e Logistica a integralizagdo, configurada pela
execugao e liquidacao das despesas, do pagamento de contratagdes de
servicos de obras e reformas executadas nos iméveis do Tribunal.

Pardgrafo unico. A informagdo sobre a integralizacdo do
pagamento de despesas decorrentes da contratacdo de servigos de obras de
de reformas em imdéveis do Tribunal deverd ser instruida ©pela

Coordenadoria de Manutencdo e Projetos com os seguintes requisitos:

I - Avaliacao atualizada do imével, consideradas as
implementag¢des construtivas efetivadas nos terrenos, como também, as
modificacgdes, alteracgdes, acréscimos e modernizacdes implementadas nas

instalagdes prediais existentes;

II - Memorial descritivo, atualizado, das instalacdes
prediais e dos terrenos.

CAPITULO III
DA CESSAO DE USO DE ESPACO FISICO
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Art. 6° A outorga de uso de espaco fisico no Tribunal destina-
se ao exercicio de atividades de apoio a prestacdo jurisdicional.

§ 1° Deverd ser utilizado, como instrumento Jjuridico adequado
ao caso, o Termo de Cessao de Uso.

§ 2° Consideram-se atividades de apoio, além daquelas
desempenhadas por o6rgdos e entidades, cuja atuacdo é imprescindivel a
administracdo da Justiga, os servigos prestados por:

I - posto bancario ou de instituic¢do financeira;

IT - posto dos correios;

III - restaurante e lanchonete;

IV - central de atendimento a saude;

V - creche;

VI - outros servigos que venham a ser declarados necessarios
pela Presidéncia do Tribunal, devendo, no caso, ser comunicado o
Conselho Superior da Justiga do Trabalho.

Art. 72 Compete a Presidéncia do Tribunal a autorizacdo para a
instalacdo de atividades que se enquadrem nos critérios previstos no
artigo anterior, cumpridos, além de outros requisitos fixados nesta
Portaria, os seguintes:

I - existéncia de espagco fisico disponivel, depois de
garantidas as condicgdes satisfatdérias de instalacdo das unidades do
Tribunal;

ITI - cardter oneroso e precadrio do Termo de Cessdo de Uso,
ressalvada disposicgédo legal em contrario;

IIT - necessidade de 1licitagado, quando houver condigdes de
competitividade;
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IV - inexisténcia de 0&nus para o Tribunal pela prestacdo da
atividade de apoio;

\Y compatibilidade

entre o horario de

funcionamento da
atividade de apoio com o de expediente do Tribunal;

VI - obediéncia as normas relacionadas a ©prestagcao da
atividade de apoio e a utilizacdo das dependéncias do Tribunal;

VII - vedagdo da sublocagdo ou de exercicio de atividade

diversa da autorizada no Termo de Cessao de Uso.

Art. 82 - Sdo obrigagdes da cessiondria, entre outras
estipuladas pelo Tribunal:

I - conservar as instalacdes fisicas das &reas cedidas;

ITI - prover as areas cedidas dos equipamentos de segurancga
necessarios, de acordo com as normas oficiais;

I11 -

fornecer bens ou

utensilios necessarios
funcionamento de sua atividade;

ao pleno

IV - manter, por seus prdéprios meios,

as 4areas e instalacodes
dentro dos padrdes de higiene,

limpeza e organizacao;

V - realizar obras de adequacdo do espaco fisico somente com a
expressa anuéncia do Tribunal;
VI - restituir o espaco fisico cedido em perfeitas condicgdes
de uso, juntamente com as benfeitorias realizadas,
indenizacao;

sem direito a

VII - manter a regularidade fiscal e previdencidria durante a
vigéncia da cesséo;

VIII - obter e manter validas todas as autorizacgdes e licencas

concedidas pelo poder publico para o exercicio da respectiva atividade.
Art. 9°

O valor cobrado a titulo de onerosidade da cessao de
uso deverd ser fixado conforme o mercado imobilidrio local e o tipo de
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atividade a ser prestada, observadas as orientagcdes e normas da
Superintendéncia Patrimbénio da Unido, nos Estados do Pard e Amapa.

Pardgrafo dunico. Excetua-se da onerosidade prevista neste
artigo a cessdo de uso destinada a &6rgaos e entidades cuja atuagao seja
imprescindivel a administragdo da Justiga.

Art. 10. Nos ajustes concernentes a administracao de depdsitos
judiciais e ao servigo de pagamento de pessoal, fard parte do objeto da
licitagdo a cessao onerosa de uso de espago fisico necessario ao
cumprimento da avenga, a qual serd formalizada em instrumento
especifico.

Pardgrafo uUnico. Na hipdtese de os depdsitos judiciais serem
administrados em regime concorrencial e na impossibilidade de todas as
instituig¢des financeiras ocuparem espa¢co fisico na mesma unidade
administrativa do Tribunal, a cess&o onerosa dar-se—-& mediante ajuste.

Art. 11. O cessiondrio participaréd proporcionalmente no rateio
das despesas com manutencdo, conservacado, fornecimento de adgua e energia
elétrica, vigilédncia e taxas ou quotas condominiais, bem como de outras
despesas operacionais advindas de seu funcionamento.

§ 12 Para fins de definigdo do valor devido pelo cessionéario,
a titulo de ressarcimento, o Tribunal utilizard critérios objetivos de
mensuragao, com O intuito de impedir a utilizacgdo de recursos publicos
pertencentes ao orgamento do Tribunal no custeio de atividades de
terceiros.

§ 29 Havendo recusa injustificada por parte do cessiondrio em
ressarcir as despesas previstas no caput, o Tribunal notificard o
cessionario para efetuar o pagamento do ressarcimento dos wvalores, no
prazo legal, nos termos do art. 22 do Decreto-Lei n¢ 147, de 3/2/1967,
sob pena de inscricdo em divida ativa.

§ 3¢ Findo o prazo e nao havendo pagamento, o Tribunal
implementard as medidas necessarias para inscrigcdo do cessionadrio na
divida ativa da Unido e no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados
do Setor Publico Federal (CADIN), nos termos da Lei n¢ 10.522/2002,
adotard as providéncias administrativas necessarias com o objetivo de
rescisdao do contrato de cessdo de uso de espago fisico e encaminhara
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documentacdo necessdria a Advocacia-Geral da Unido para adogcdo das
providéncias judiciais pertinentes.

§ 42 Aplica-se o disposto neste artigo a cessdao de uso
destinada a ¢érgédos e entidades cuja atuacdo seja imprescindivel a
administracao da Justiga, somente em relagcdo as despesas com telefone,
instalacdo e conservagao de mbéveis e limpeza dos espagos cedidos.

Art. 12. O prazo de vigéncia da cessdo obedecerd aos limites
previstos no art. 57, II, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

Pardgrafo uUnico. Ao firmar os termos de cessdao, devem-se fazer
constar clausulas que alertem o cessiondrio acerca da precariedade da
outorga do espago, bem como de reajustamento anual dos valores devidos.

Art. 13. O Tribunal divulgard em sua pagina eletrdnica relacéo
atualizada das &reas cedidas, contendo nome do cessionario, CNPJ, A&rea
cedida, valor ajustado para a cessdao e para o rateio das despesas,
localizacgdo e finalidade da cessdo e/ou atividade econémica exercida.

CAPITULO IV
DA AQUISICAO E LOCACAO DE IMOVEIS DE TERCEIROS

Art. 14. As Aquisigdes e Locagdes de imdbveis serdo realizadas
mediante dispensa de licitacgdo, desde que previamente Jjustificada, em
conformidade com os requisitos estabelecidos no inciso X, do art. 24, da
Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

S 1e Nas aquisigodes, aplicam-se, subsidiariamente, as
prescricdes constantes da Orientacdo Normativa da Secretaria de
Patriménio da Unido, ON SPU n¢ 1, de 11 de abril de 2018 2018.

§ 22 No caso de necessidade de locagdo de imdével, as cléusulas
dos contratos, nos dquais o Tribunal figurar como locatédrio, seréao
regidas pela Lei n¢ 8.245, de 18 de outubro de 1991, combinada, no gue
couber, com a Lei n¢ 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 15. Previamente a busca de imével no mercado
imobilidrio, a Coordenadoria de Material e Logistica deverd realizar
consulta a Superintendéncia do Patriménio da Uni&o, nos Estados do Paré
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e Amapéa, conforme o caso, para certificar a disponibilidade, ou nao, de
imével da Unido que atenda as necessidades requeridas pelo Tribunal.

Pardgrafo Unico. Na hipdétese de a Unido ndo dispor de imdvel
que atenda as necessidades requeridas, a Coordenadoria de Material e
Logistica, com o apoio da Coordenadoria de Manutencdo e Projetos, devera
realizar pesquisa no mercado imobilidrio local sobre a existéncia de
iméveis que proporcionem a realizagdo das atividades pretendidas.

Art. 16. Antes de promover a contratacdo, a Coordenadoria de
Material e Logistica deverda comprovar a ocorréncia dos seguintes
requisitos, a saber:

I - a real necessidade de aquisigdao ou locagao do imdvel,
conforme o caso, para o desempenho das suas atividades administrativas e
finalisticas;

IT - a adequagdo do 1imével escolhido a satisfacéo das
necessidades institucionais, consideradas caracteristicas como
localizagdo, dimensédo, edificacéo e destinacao; e

IIT - a compatibilidade do prego de venda ou do aluguel aos
parémetros de mercado;

IV - Jjustificativa para dispensa de licitagdo, nos termos do
art. 24, inciso X, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, se cabivel.

CAPITULO V
DO SEGURO DOS IMOVEIS

Art. 17. Compete a Coordenadoria de Material e Logistica
promover a contratagdo e renovacgao de apdlices de seguros obrigatdrios
dos imdéveis, prdéprios nacionais e locados de terceiros, utilizados pelo
Tribunal.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Ao final do exercicio, a Coordenadoria de Material e
Logistica encaminhard a Secdo de Contabilidade o inventdrio analitico
dos bens iméveis com seus valores atualizados.

Art. 19. Os casos omissos serdo instruidos pela Diretoria-
Geral, visando a deliberacdo e decisdo da Presidéncia do Tribunal.

Art. 20. Fica revogada a Portaria TRT8 n? 1327, de 27 de
dezembro de 2017.

Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Publique-se, dé-se ciéncia e cumpra-se.

SUZY ELIZABETH CAVALCANTE KOURY

Desembargadora Presidente
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