T RTS Tribunal Regional do Trabalho da 82 Regido
Secretaria de Tecnologia da Informag¢éo

Para e Amapa Coordenadoria de Sistemas de Informagao

PROAD

Roteiro de Configuragao de Assinatura Eletrénica

1. Assinatura eletronica

O PROAD requer que todos os documentos eletrénicos e procedimentos de
manipulagdo do processo administrativo sejam assinados eletronicamente. A assinatu-
ra eletrbnica € uma senha pessoal configuravel interna ao sistema e utilizada Unica e
exclusivamente para este fim.

Ressalta-se que a assinatura eletrénica ndo € utilizada para logar no sistema
PROAD e sim para assinar documentos eletrdnicos.

2. Configuracao da Assinatura Eletronica

Para configurar a sua assinatura eletrénica no Sistema PROAD, siga os
seguintes passos:

PASSO 1 - Digite no navegador Mozilla Firefox o enderego do ambiente de
homologagéo do PROAD: proad-hom.trt8.jus.br

PASSO 2 - Logue no Sistema PROAD, com seu CPF e senha de acesso a
rede do Tribunal.
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PASSO 3 - No Menu Principal do sistema PROAD, a esquerda, procure pela
area de Ferramentas e clique na opgao “Criar ou alterar assinatura eletrbnica”

> Pastas Virtuais das
minhas areas

Criar ou alterar <::|

assinatura eletronica

Converter documentos
para PDF/A

Auto-textos das minhas
areas

Administrar permissoes

- No caso de ser exibida a tela de erro abaixo, feche-a e clique novamente na
opgao na opgao “Criar ou alterar assinatura eletrénica”

.
@ Erro 499 - Mozilla Firefox el T

| @ https://proad.triB.net/participante/f/t/manterassinaturaparticipante?modoJanelaPlc=popup

A Erro
m 499

Sessao Expirada

\
Prezado Usuario,
A sua sessdo permaneceu inativa por um tempo superior ao estabelecido. Por |
motivos de seguranca, sua sessao foi expirada
Tente a requisicao novamente. Pode ser necessario autenticar novamente.
Cliane aani nara retornar a nagina inicial
T —

- Serd exibida uma janela de pop-up com o formulario para criagdo ou alteragao
de assinatura eletrénica.
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- — = B
m Criar ou Alterar Assinatura Eletronica - Google Chmme— E@u

{3 betps://proad.trt8.jus.br/participante/f/t/manterassinaturaparticipante?modolanelaPlc=popup

Participante MONICA MORAES REGO GUIMARAES

Senha o
Antiga Esqueci Minha Senha

Senha

Confirme a
Senha:

Confirmar |

PASSO 4 - Na tela com o formulario, NAO preencha o campo [Senha Antiga],
uma vez que é o seu primeiro acesso ao Sistema. Digite os campos [Senha] e [Confir-
me a Senha] com os mesmos valores.

- Procure informar uma senha segura e mantenha-a em sigilo, uma vez que sera
a sua assinatura eletrénica nos documentos do processo eletrénico.

- Clique no botao [Confirmar].

,@ Criar ou Alterar Assinatura Eletn oM L. L ]|

| B¢ beps://proad.trt8.jus.br/participante/f/t/manterassinaturaparticipante?modoJanelaPlc=popup &,

Participante ANTONIO CARLOS DA SILVA

Eﬁagz Esqueci Minha Senha
Senha XTI YT T <:
(S:gr?lfli;mea :oooooooo I ‘=<::|

Confirmar

PASSO 5 - O sistema mostra a confirmagao de que sua assinatura eletrénica foi
gerada com sucesso.

— Feche a janela pop-up clicando no “X” na parte superior a direita dessa janela
e continue suas atividades no Sistema.
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I Participante ANTONIO CARLOS DA SILVA

Serha —— i
Antiga Esqueaci Minha Senha

Senha
Confirme a ||

Serha:
Confirmar
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