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1 OBJETIVO

Este documento possui o objetivo de mostrar, de forma sucinta,
como ¢é realizada a conversdo de processos fisicos para o meio
eletrénico no ambito do TRT8. Como se trata de um manual
simplificado, demonstraremos apenas O caso de SUCessO na conversao
de processos.

2 PREMISSAS

O ambiente do usuério j& deve estar preparado corretamente com as
ferramentas e configuracdes necessarias para o pleno funcionamento
da conversdo. Para saber sobre como preparar o ambiente, consultar
0s manuais especificos de cada um dos sistemas (APT, AutoCCLE e
PJe) .

Além disso, o usuédrio deve possuir o perfil ativo de “Diretor de
Secretaria” no Sistema PJE e Certificado Digital wvalido.

3 DESCRICAO DAS ETAPAS DA CONVERSAO

3.1 CONVERSAO NO APT

Entrar no sistema APT e acessar a aba “Processos Trabalhistas -
APT”. Depois, acessar a funcionalidade "“Conversdo PJE > Conversdao
de Processos para PJe em Lote”. Apds isso, acionar a opcgéo

“Iniciar Conversao”.

Convers#o de Processos para o PJe em Lote

ANTES DE PROSSEGUIR, LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUCOES ABAIXO:

Na listagem abaixo, constam processos nas seguintes situaces

. na fase de il pendentes de baixa
s processos na fase de execugdo pendentes de finalizacio
. eventualmente bai do 2° Grau para convers&o para o PJe

Os processos que estiverem aptos para conversao para o PJe e ndo tiverem nenhuma pendéncia jé estdo pré-selecionados.

" Q Relatorio de N&o Aptos ‘ ‘ 4 Relatdrio de Pendentes ‘

H # H Processo H Espécie H Fase H Processo apto? P;::;Eéiz::,r:‘
A 1 0000024-40.2017.5.08.0113 RT CONHECIMENTO Sim Nio
2 0000048-05.2016.5.08.0113 RT CONHECIMENTO Sim Sim
& 3 0000048-682017.5.08.0113 RT CONHECIMENTO Sim Nio
A 4 0000060-82.2017.5.08.0113 RT CONHECIMENTO Sim Nao
A 5 0000162-41.2016.5.08.0113 RT CONHECIMENTO Sim Nio
A 6 0000213-18.2017.5.08.0112 RT CONHECIMENTO Sim Nao
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Figura 1 - Iniciar Conversdao
Apbs o processamento dos dados, serdo apresentadas informacgdes

sobre a conversao, inclusive o0os problemas ocorridos. Entéo,

deve-se acionar a opg¢do “Consultar processos convertidos em lote”.

Conversao de Processos para o PJe em Lote

RESUMO DA CONVERSAO EM LOTE
Data e hora: 14/05/2021 13:36:49
« Processos convertidos para o PJe com sucesso: 90
- Processos retirados do arquivo provisério: 67
- Devedores refirados do BNDT: 10
» Processos ndo convertidos para o PJe por conterem pendéncias: 0
» Processos ndo convertidos para o PJe por erro: 0
Gsultarprocessos convertidos em lote ) Voltar para pagina de conversdo em lote
e, Iy

‘ Imprimir ou gerar PDF desta pagina

A\ Selecione a impressara do PDFCreator para gerar um PDF 20 invés de imprimir

Relagao de processos convertidos com alertas

Atencéo: os alertas devem ser avaliados pela Secretaria da Vara ao final da converséo do processo para o Ple

0000048-05.2016.5.08.0113
- processo tem parte(s) com CPFICNPJ invalido.

0000239-50.2016.5.08.0113
- processo tem parte(s) com CPF/CNPJ invalido.

0000636-75.2017.5.08.0113
- processo tem parte(s) com CPF/CNPJ invalido.

0000795-52.2016.5.08.0113
- processo tem parte(s) com CPFICNPJ invdlido.

0000870-91.2016.5.08.0113
- processo foi migrado mas contém incidente processual pendente de julgamento.

Figura 2 - Consultar processos convertidos em lote

A tela dos processos convertidos em lote possui a opgdo “Gerar
Arquivo para AutoCCLE”. Executar esta opcdo e salvar o arquivo
gerado. Este arquivo serd usado na migragdo pelo AutoCCLE.
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Processos convertidos em lote
Data da conversdo: |14/05/2021 H Exibir: ® Todos () Somente conhecimento ) Somente execucio
- esnil .
92 processos encontrados | Gerar Relatdrio ( Gerar Arquivo para AutoCCLE (92 processos) >
e, ——
e Data de . . Devedores no e =
‘ # H Processo H Especie || Conversdo || Fase Processual H.Nquwo Provisorio?| ENDT? | Cerid3o de conversao
1 0000046-40.2013.5.08.0113 RT 141052021 EXECUGAD Nao Sim A
2 0000048-05.2016.5.08.0113 RT 14/05/2021 CONHECIMENTO NEo NEo Fa
& 0000097-46.2016.5.08.0113 AEXF 14/05/2021 EXECU(;RD Nao Nao E
4 0000120-55.2017.5.08.0113 RT 141052021 CONHECIMENTO Nao Nao A
5 0000214-08.2014.5.08.0113 AEXTAC 14/05/2021 EXECUQKD NEo Sim \E
G 0000239-50.2016.5.08.0113 RT 14/05/2021 CONHECIMENTO Nao Nao E
T 0000250-16.2015.5.08.0113 AEXF 14/05/2021 EXECUGAD Sim Nao A
a 0000306-83.2014.5.08.0113 RT 14/05/2021 CONHECIMENTO Nio Nao \E
9 0000310-23.2014.5.08.0113 RT 14/05/2021 CONHECIMENTO Nao Nao E
10 0000312-56.2015.5.08.0113 AEXF 14/05/2021 EXECUGAD Nao Nao A
Menos 10 Paginas Pagina Anterior Pagina Posterior Mais 10 Paginas
Pagina 1 de 10 -= [1] [02] [03] [04] [05] [06] [07] [08] [09] [10]

Figura 3 - Gerar Arquivo para AutoCCLE

3.2 IMPORTAGAO PELO AUTOCCLE

Executar aplicativo AutoCCLE (cle.jar) e, apds o sistema aberto,
selecionar a vara e depois acionar a opcadao “Incluir de arquivo”.
Localizar e selecionar o arquivo gerado na conversdo dos processos

do APT (ver secdo anterior).

PJe AutoCCLE - Versdo 2.0.0 (WS_TEST) - X

iy

Processo Judicial Eletrénico - CCLE
Tribunal Regional do Trabalho da 8a Regido

Vara/Posto < 12 VARA DO TRABALHO DE BELEM > Trocar Vara/Posto

Mamero do Processo - e Incluir
Execucdo da impartacio [Incluir miiltiplos pracessas para impartagio no médulo CLE
PASSO 1: Logar no PJe Logar no PJe. E necessdrio estar com o certificado digital conectado na méquina. Apds login selecionar perfil abaixo.
PASSO 2: Selecionar Perfil PJe ~
PASSO 3: Importar CCLE Clicar no boto ao lado para que os processos seledionados sejam impertados para o modulo CCLE do PJe usando o perfil adma.
PASSO 4: Visualizar relatério Disponivel ao término da importacdo para CCLE
Nimero do Processo Resultado

Retirar Processos

Figura 4 - Incluir de Arquivo

Executar os passos de 1 a 4 descritos na tela do AutoCCLE.
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PJ& AutoCCLE - Versao 2.0.0 (WS5_TEST)

Processo Judicial Eletrénico - CCLE
Tribunal Regional do Trabalho da 4a Regiao

VarafPosto 52 VARA DO TRABALHO DE BELEM Trocar VaraPosto

Nomero do Processo - . RN Incluir Incluir de arquive

Execucgo da importagio

Logar no PJe. E necessério estar com o certificado digital conectado na méquina. Apés login selecionar perfil abaixo.

Numero do Processo
0001668-95.2010.5.08.0005 Nao Iniciade
0000966-47.2013.5.08.0005 N3o Iniciade
0000759-48.2013.5.08.0005 Nio Iniciado

Clicar no bot3o ao lado para que os processos selecionados sejam importados para o médulo CCLE do Ple usando o perfil acma.

Disponivel ao término da importacio para CCLE

Resultado

Retirar Processos

Figura 5 - Passos do AutoCCLE

3.3 FINALIZAR CADASTRAMENTO DOS PROCESSOS PELO PJe

Apds a 1importacdo com o AutoCCLE, o usuario deverad aguardar o
processamento dos dados pelo PJe (que pode levar até 60 minutos)
e, em seguida, deverd acessar o PJe e verificar se o0s processos
migrados estdo disponiveis na tela CCLE em Elaboracgéo.

Identificando os ©processos na tela do PJe indicada acima, o
usuadrio deverd finalizar o cadastramento de cada um deles,
conforme instruc¢des contidas na secdo correspondente do Manual do

PJe. Apds a finalizacdo dos cadastros, o0s processos estardo em
tramitacdo no PJe.
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