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1 OBJETIVO
Este documento possui o objetivo de mostrar, de forma sucinta,
como é realizada a conversão de processos físicos para o meio
eletrônico no âmbito do TRT8. Como se trata de um manual
simplificado, demonstraremos apenas o caso de sucesso na conversão
de processos.

2 PREMISSAS
O ambiente do usuário já deve estar preparado corretamente com as
ferramentas e configurações necessárias para o pleno funcionamento
da conversão. Para saber sobre como preparar o ambiente, consultar
os manuais específicos de cada um dos sistemas (APT, AutoCCLE e
PJe).
Além disso, o usuário deve possuir o perfil ativo de “Diretor de
Secretaria” no Sistema PJE e Certificado Digital válido.

3 DESCRIÇÃO DAS ETAPAS DA CONVERSÃO

3.1 CONVERSÃO NO APT
Entrar no sistema APT e acessar a aba “Processos Trabalhistas -
APT”. Depois, acessar a funcionalidade “Conversão PJE > Conversão
de Processos para PJe em Lote”. Após isso, acionar a opção
“Iniciar Conversão”.

SETIN 3 de 6



PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 8ª REGIÃO

Manual Simplificado de Conversão de Processos Versão 1.2

Figura 1 – Iniciar Conversão

Após o processamento dos dados, serão apresentadas informações
sobre a conversão, inclusive os problemas ocorridos. Então,
deve-se acionar a opção “Consultar processos convertidos em lote”.

Figura 2 – Consultar processos convertidos em lote

A tela dos processos convertidos em lote possui a opção “Gerar
Arquivo para AutoCCLE”. Executar esta opção e salvar o arquivo
gerado. Este arquivo será usado na migração pelo AutoCCLE.
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Figura 3 – Gerar Arquivo para AutoCCLE

3.2 IMPORTAÇÃO PELO AUTOCCLE

Executar aplicativo AutoCCLE (cle.jar) e, após o sistema aberto,
selecionar a vara e depois acionar a opção “Incluir de arquivo”.
Localizar e selecionar o arquivo gerado na conversão dos processos
do APT (ver seção anterior).

Figura 4 – Incluir de Arquivo

Executar os passos de 1 a 4 descritos na tela do AutoCCLE.
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Figura 5 – Passos do AutoCCLE

3.3 FINALIZAR CADASTRAMENTO DOS PROCESSOS PELO PJe

Após a importação com o AutoCCLE, o usuário deverá aguardar o
processamento dos dados pelo PJe (que pode levar até 60 minutos)
e, em seguida, deverá acessar o PJe e verificar se os processos
migrados estão disponíveis na tela CCLE em Elaboração.

Identificando os processos na tela do PJe indicada acima, o
usuário deverá finalizar o cadastramento de cada um deles,
conforme instruções contidas na seção correspondente do Manual do
PJe. Após a finalização dos cadastros, os processos estarão em
tramitação no PJe.
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