CLASSIFICA(;ZKO DOCUMENTAL DAS ATIVIDADES-FIM
(Autos de Processos de 19 e 292 graus e apoio a atividade

forense.)

Resolugdo CSJTn.° /2010
Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada da Justica do Trabalho
Anexo ll
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As Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judicidrio criadas pela
Resolugdao n. 46 do Conselho Nacional de Justiga, de 18 de dezembro de
2007. Sao de observéncia obrigatdria e poderdo ser atualizadas por meio
de demandas dirigidas ao Comité Gestor das Tabelas Processuais Unificadas
do Poder Judiciéario, &érgdo responsavel pelo continuo aperfeicoamento

desses instrumentos.

Apresentamos orientagdes aos servidores da Justica do Trabalho da
82 Regido quanto a utilizacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos
Unificada da Justiga do Trabalho (TTDU-JT), editada pela Resolugdo CSJT
n® 67/2010 e 142/2014, aprovada na integra pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo Documental (CPAD), com vistas a sanar possiveis duavidas e
facilitar o trabalho dos responsaveis pelas atividades de classificacgéao
de feitos e de lancamento dos eventos de movimentagdo processual e,
assim, garantir a uniformidade na aplicagdo desses 1instrumentos e

facilitar a recuperacédo das informagdes.

Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada da

Justigca do Trabalho (TTDU-JT) de 12 e 2¢ GRAUS

Por meio da RESOLUQAO Ne 67/2010 e 142/2014 do CSJT, que edita a
Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada da Justigca do Trabalho de
primeiro e segundo graus. Foram criadas trés tabelas processuais da

Justica do Trabalho:

Tabela de Assuntos, utilizada para padronizar nacionalmente o

cadastramento das matérias ou temas discutidos nos processos;

Tabela de Classes, usada na classificagdo do procedimento judicial
ou administrativo adequado ao pedido de acordo com o processamento a ser

feito; e

Tabela Auxiliar de Movimentos, para o registro dos procedimentos e

rotinas dos atos processuais que impulsionam o0 processo.



Objetivos das Tabelas

A padronizacdo de terminologia visa promover o uso da informacgdao em
diversas situagdes. A Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada da
Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus tém como principais

objetivos:

e Atingir maior wuniformidade no tratamento da informacdo, visando a
geragao de andlises estatisticas mais precisas e detalhadas, essenciais

ao planejamento estratégico do TRTS;

e Melhorar a gestdo de pauta pelos o6rgaos Jjudiciais; e Facilitar a

recuperacao de informagdes pelos érgaos supervisores;

e Possibilitar o aproveitamento, nas insténcias superiores, das

informagdes processuais dos sistemas de primeira insténcia;

e Facilitar o intercémbio da informacdo entre sistemas e bases de dados,
possibilitando uma integracdo mais abrangente para a implantacédo de
sistemas de &ambito nacional, que contribuirdo para a celeridade

processual;

e Racionalizar o fluxo do processo e facilitar o encadeamento ldégico dos

atos processuais;

e Possibilitar a gestdo dos documentos e processos judiciais transitados

em Jjulgado e arquivados;

e Padronizar a descrigcdo dos diversos movimentos para facilitar a
recuperacdo e maximizar o uso da informacdo processual, atingindo niveis

crescentes de acessibilidade para usudrios internos e externos;

e Identificar com maior exatiddo o tempo médio de duracdo de cada fase
do processo e 0sS seus maiores entraves, a fim de permitir a adogdo de

intervengdes mais precisas e pontuais;

e Identificar os assuntos mais frequentes nos processos Jjudiciais,
possibilitando uma melhor gestdo do passivo pelos tribunais, além da

adogao de medidas que previnam novos conflitos;
e Melhorar a compreensdao do andamento processual pelo Jjurisdicionado;

e Assegurar, em conjunto a outros instrumentos, a padronizacao de



rotinas processuais e subsidiar a implantacdo de diversos projetos

corporativos.

Tabela de Assuntos

A Tabela de Assuntos constitui-se em um instrumento de
representagcao do conhecimento sobre terminologia Jjuridica estruturada em

niveis hierdrquicos, que correspondem as &reas do Direito do Trabalho.

Essa categorizacdo foi feita para fins “didaticos”, visando
facilitar a atribuicdo de assuntos aos feitos, que precisam ter o objeto

ou pedido <classificado em um ou mais assuntos.

Quanto maior o nivel da Tabela de Assuntos, mais especificado

estard o assunto.

No nivel 1 consta a categoria em que se organiza o Direito do

Trabalho. Cada categoria é detalhada em niveis, segundo a necessidade.

O nivel 2 contém as subcategorias de matérias correspondentes ao
respectivo ramo do Direito do trabalho. Nesse nivel comega a ocorrer a
especificagcdo dos assuntos e inicia o crescimento da Tabela. Possiveis
acréscimos de assuntos deverao respeitar esta estrutura. Dessas
subcategorias decorrem os assuntos de nivel 3, que possibilitam o
cadastramento dos processos e, sucessivamente, os de niveis 4 e 5, quando

houver.

Assuntos de nivel 2 que ndo possuam outros niveis também poderdo

ser utilizados no cadastramento de processos.

A Tabela de assuntos ¢é estruturada, porém flexivel quanto a
possibilidade de atualizagdo de assuntos que vier a se mostrar

necesséaria.

EXEMPLO 1: Assunto em que o detalhamento vai até o nivel 3.

Nivel 1 DIREITO DO TRABALHO

Nivel 2

Sentenca Normativa / Convencdo Coletiva de Trabalho

Nivel 3 - Anulacéao

N3o existem os niveis 4 e 5.



EXEMPLO 2: Assunto com detalhamento até o nivel 5.
Nivel 1 - DIREITO DO TRABALHO (coédigo: 864)

Nivel 2 - Rescisdo de Contrato de Trabalho (cdédigo: 2620)

Nivel 3 - Verbas Rescisdérias (coddigo: 2546)

Nivel 4 - Multa de 40% FGTS (cddigo: 1998)

Nivel 5 — Expurgos Inflaciondrios (cdédigo: 55208); prazo de guarda

no intermedidrio: 5 anos; Destinacdo Final: Eliminacdao)

Utilizagao da Tabela de Assuntos

No cadastramento da petigdo inicial, os assuntos serdo langados
pelo servidor ou por este conferido, gquando o registro tiver sido
realizado por advogado ou parte, esses dados deverdo ser conferidos pela
unidade judiciéaria, que procedera sua alteracéo em caso de

desconformidade com os documentos apresentados.

O pedido com as suas especificagdes, bem como os fatos e
fundamentos Jjuridicos, serdo analisados pelo cadastrador para definir o
assunto principal da lide, que deverd ser o primeiro assunto cadastrado.

Existe a possibilidade de cadastramento de mais de um assunto.

Os assuntos cadastrados permanecerdo imutédveis até o fim do
processo, salvo nas hipdteses previstas, nas quais poderd haver
alteragdes para correcao de equivocos de cadastramento principalmente,
caso de cadastramento seja realizado pelo advogado ou parte diretamente

no PJE-JT.

Os assuntos de direito material, cadastrados na distribuicdo dos
processos, serao complementados quando da interposigcdo de recursos
externos (dirigidos a tribunal), obrigatoriamente, com as matérias de

Direito Processual.

Os assuntos de Direito Processual serdo utilizados no primeiro grau
de Jjurisdicado, de forma excepcional, no cadastramento de processos dque,
por sua natureza, tratarem de matéria processual, a exemplo dos embargos

a arrematacao.

E facultativo o cadastramento dos assuntos de defesa e de
reconvencao. Tal cadastramento serd necessdrio quando esses assuntos

forem objeto de recurso externo.



Havendo aditamento/alteracdo do pedido, deverd ser feita a

adequacao do(s) assunto(s) cadastrado(s) no processo.

Faculta-se, quando do cadastramento dos processos em grau de
recurso, destacar, dentre os assuntos originalmente cadastrados, aqueles

objeto do recurso interposto, para auxiliar na gestdo dos processos.

As execugbes de titulos extrajudiciais terdo como assuntos os

préprios titulos a executar (cheque, letra de cambio, duplicata etc.).

A execucgdo de titulo Jjudicial ou cumprimento de sentenca, gquando
autuada em apartado, terd o mesmo assunto do processo principal (fase de

conhecimento) .

Os assuntos das ag¢gdes cujos objetos guardem uma relagcao de
dependéncia ou afinidade com o processo principal (embargos a execugao,
embargos a adjudicacgao, embargos a arrematacgao, impugnacéao ao
cumprimento de sentenca sem efeito suspensivo, mandado de segurancga,
habeas corpus etc.) serao cadastrados como assuntos complementares. O
assunto principal serd o do processo principal ou originario, podendo

ser alimentado automaticamente.

Os assuntos das cartas precatédrias, a serem registrados pelo juizo
deprecado, sdo aqgqueles objeto da prépria carta precatdria expedida,
elencados sob o ramo DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO, no item
Objetos de cartas precatdérias/de ordem. Destaque-se que 0s assuntos
poderdo ser atribuidos a gquaisquer cartas (de ordem, precatdéria e
rogatdéria), independentemente da 4&rea (civel, criminal, eleitoral, do

trabalho, infracional etc.)

Os pedidos meramente acessdérios nédo serdo cadastrados, como por

exemplo, a repercussao de um pedido em outras parcelas.

Roteiro para wutilizagao da Tabela de Assuntos.
Procedimento de rotina - Para identificar os assuntos sugere-

se responder as seguintes questdes:

a) DO QUE trata este processo? Qual a relagdo juridica entre as
partes? A resposta, geralmente, encontra-se no inicio da peticgdo, nos

fatos, apds a identificacao das partes.



Responder a questdo seguinte também auxilia na melhor definigdo do

assunto:

b) O QUE SE QUER com este processo? QUAL O PEDIDO? Normalmente

a resposta estd localizada na parte reservada ao pedido. Em peticdes bem

formuladas, em regra, a resposta estd ao final da peticéo.

Responder a esse conjunto de perguntas ¢é fundamental para se
encontrar o(s) assunto(s) na Tabela, E importante nao se responder
diretamente as perguntas do item b, para que nao se encontre
incorretamente, como resposta, assunto enquadrado na Tabela em outro

ramo do Direito.

Em alguns casos, para classificar os assuntos, bastard buscar as

A\Y

respostas do item “a

”
’

que representard o grau maximo de detalhamento do

assunto na Tabela.

Em processos em grau de recurso, héd sintese do pedido no relatédrio

da decisdo recorrida, o que auxilia na identificag¢do do assunto.
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Resolugdo CSJT n.° 67/2010 e ne 142/2014 - Tabela de Temporalidade de Documentos

Unificada da Justiga do Trabalho de 1° e 2° Graus - Assuntos TTDU-JT



EXEMPLO 1:

DOS PEDIDOS

1) AVISO PREVIO (Céd. 2641) 5 anos e eliminacdo

2) MULTA ART. 467 DA CLT (Cod. 2210) 5 anos e eliminacdao
3) Multa [de 40%] do FGTS (Cod. 1998) 5 anos e eliminacdo

Verifica-se que todos os assuntos estdo vinculados a classe no

p . . .
nivel 3, hierarquicamente superior.

Recomendamos, SOMENTE, para esse caso a classificacdo em VERBAS

RESCISéRIAS, COD. 2546, 5 anos e eliminacdo.

EXEMPLO 2:

DOS PEDIDOS
1) ADICIONAL DE INSALUBRIDADE (Cod. 1666) 25 anos e eliminacao
2) AVISO PREVIO (Céd. 2641) 5 anos e eliminacdo

Atribuir como assunto principal o que tiver maior temporalidade, no

caso ADICIONAL DE INSALUBRIDADE (Cod. 1666) 25 anos e eliminacao

Procedimento excepcional

Havendo dificuldade na identificagdo do assunto

principal de um caso concreto, o cadastrador devera:

a) Primeiramente, pedir orientacdo a chefia imediata;

b) Se a davida persistir, o chefe do setor autorizard a classificacéo
provisdéria no nivel imediatamente mais genérico e encaminhard o
caso A CPAD. Este orientard como deve ser feita a classificacdo e,
se entender necessario, apresentard sugestdao de alteracdo da Tabela
de Assuntos ao Comité Gestor do CNJ ou ao dérgado gestor do seu ramo
do Judicidrio. O responsavel pela gestdao das tabelas do tribunal

também pode autorizar a criagdo do assunto, ante a possibilidade do



préprio tribunal complementar a Tabela de assuntos a partir do
ultimo nivel existente, inclusive no préprio Gltimo nivel,
encaminhando posteriormente o assunto criado ao Comité Gestor do

CNJ;

c) O processo classificado provisoriamente serd anotado e controlado
para reclassificagdo posterior, apds deliberacdo final do Comité

Gestor do CNJ.

Se os 3¢s, 4°s e 59s niveis ndo contemplarem o

assunto identificado na petigao.

a) Primeiramente, pedir orientagdo ao seu superior hierarquico;

b) Confirmada a auséncia do assunto na Tabela, o superior hierdrquico
determinard a <classificagdo proviséria do processo no nivel
anterior (mais genérico) e encaminhara a sugestao de
aperfeicoamento da Tabela de Assuntos a CPAD, responsavel pela
gestdao das tabelas do tribunal, que pode autorizar a criacdo do
assunto, inclusive no préprio ultimo nivel, encaminhando

posteriormente o assunto criado ao Comité Gestor do CNJ.

c) O processo provisoriamente classificado no nivel anterior sera
anotado e controlado para reclassificacgao posterior, apds

deliberagao final da Comité Gestor do CNJ.

Se houver pedidos alternativos, cumulativos ou

sucessivos.

Os pedidos alternativos (“a” ou “b”), cumulativos (%“a” e “b”) ou

w

sucessivos (se nao concedido a” deve ser concedido Y“b”) devem ser
classificados na sequéncia, conforme a ordem de apresentacdo na peticéo

inicial.



Tabela de Classes

A Tabela de Classes Processuails também estd estruturada em niveis
hierdrquicos. No nivel 1 encontram-se A categoria, organizada em razao
de competéncia especifica, da natureza ou matéria dos processos e,
ainda, em razdo da competéncia e especialidade particularizada: PROCESSO

CIVEL E DO TRABALHO.

Utilizagao da Tabela de Classes

A Tabela Unificada de Classes se destina a classificacdo do tipo de
procedimento adotado pela parte na peticdo inicial. Essa Tabela ¢é
nacional e exaustiva, pelo que os tribunais NAO poderdo excluir ou

incluir novas classes sem autorizacdo do Comité Gestor do CNJ.

As classes processuais, em geral, exigem autuacgdao e cadastramento
préprios, exceto nos procedimentos de “cumprimento de sentenca” e
“execugdo contra a Fazenda Publica”, aplicdveis as Justicgas Estadual e
Federal, que nao exigirao autuacao em separado, facultada a
possibilidade de evolugdao da classe do processo, desde que o sistema
processual permita a identificagdo da classe origindria do processo, bem

como das posigdes processuails origindrias.

As classes embargos a execugdo, embargos a adjudicacgdo, embargos a
arrematagdao, incidente de falsidade, impugnagdo ao valor da causa e
excegdo de incompeténcia nd3o sd3o de uso ©obrigatério, ante as
particularidades dos seus procedimentos. A interposicdao desses processos

acessérios deve ser registrada como movimentos processuais.

A interposicéo de recurso ordinario e reexame necesséario,
concomitantemente, deve ser wutilizada a <classe processual “reexame

necessario / recurso ordinario”.

Os recursos adesivos nao implicardo cadastramento de nova classe,

bastando o registro na classe referente ao recurso que ensejou a adesao.



Roteiro para utilizagao da Tabela de Classes

a) Se o cadastrador nao identificar a classe processual de um
caso concreto deverd, primeiramente, pedir orientagdo ao seu

superior hieradrquico;

b) Se a duvida persistir, o superior hierdrquico autorizarad a
classificacdo provisdéria do processo como ‘“peticao” e
encaminhard o <caso a CPAD, para fins de definigdo da

classificacao;

c) O processo classificado provisoriamente serd anotado e
controlado para reclassificacdo posterior, apds deliberacao

final da CPAD.

Tabela Auxiliar de Movimentos - Resultado em 12 e 2°

Graus

A Tabela auxiliar de movimentos descreve movimentos de resultado,
com resolugdo e sem resolugdao do mérito, dos Jjulgamentos em 12 e 2°

graus.

Conforme o fluxograma de destinacdo de autos findos (anexo II da
Resolugdo CSJT 067/2010 e 142/2014) os autos de processo cujos
resultados sejam sem o Jjulgamento de mérito, que tenham previsao de

eliminacdo, devem ser eliminados sem a observacdo da amostra seletiva.



