TUTORIAL PEDIDO DE REMOCAO

Passo 1
Abrir Tela de

Movimentacao

No menu da esquerda do
sistema SCMP
(https://scmp.trt8.jus.br),
selecione a opcao ‘Nova
Movimentacao’, conforme
figura ao lado.
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TUTORIAL PEDIDO DE REMOCAO

Passo 2

Abrir Janela para
Selecao do Destino

Para selecionar o setor
Destino para o qual se
pretende enviar o material,
clique no botao [...]
respectivo, conforme figura
ao lado.
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P asso 3 v % Manter Movimentagdo
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22 scmp.trt8.jus.br/SCMP/f/t/localidadesel

ApOs 0 passo 2, aparecera a janela ao lado.
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Passo 4

Abrir Janela para

Selecao do (s)
Material (is)

ApOs selecionar o setor, o
sistema volta para a tela da

movimentacao.

Agora

material
clicando
respectivo,
ao lado.

selecionaremos
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d
Nno
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O

enviado,

[...]

conforme figura
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Passo 5

Pesquisa e Selecao

do (s) Material (is)

Para selecionar o material

vocé deve informar o
Tombo e clicar em
‘Pesquisar’ conforme

indicado ao lado.

Se O
encontrado clique sobre ele.

Caso o sistema apresente a
mensagem “Nenhum registro

gue atende aos critérios

informados foi encontrado”, o
tombo ndo foi localizado no
inventario ou esta
lotado em outro setor, para
localiza-lo siga a Instrucao de
Consulta de
Localizagcao de Material pelo
Tombo ou entre em contato

ultimo
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Passo 6
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Passo /

Conclusao da
Movimentacao

ApOs gravar a movimentacao,
O sistema apresenta a
seguinte tela, note que
aparecera no Status do
patrimbénio a informacao:
Nova (Pendente de
Recebimento) isto indica que
o material foi movimentado
ao COMAT.DEP e aguarda a
remocao fisica e o)
recebimento no setor de
destino.

ATENCAO!

CASO O SETOR DESTINO NAO
RECEBA EM 2 DIAS UTEIS, E
~\~ ACONSELHAVEL IMPRIMIR
g ESSA TELA E PEGAR A
ASSINATURA DE QUEM
RECEBEU O BEM NAQUELE
SETOR, BEM COMO GUARDAR
ESTE COMPROVANTE,
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