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Abrir Tela de
Movimentação

Passo 1

No menu da esquerda do
sistema SCMP
(https://scmp.trt8.jus.br),
selecione a opção ‘Nova
Movimentação’, conforme
figura ao lado.



Abrir Janela para
Seleção do Destino

Passo 2

Para selecionar o setor
Destino para o qual se
pretende enviar o material,
clique no botão [...]
respectivo, conforme figura
ao lado.
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Seleção do Destino
Passo 3

Após o passo 2, aparecerá a
janela ao lado.

Informe o nome do mesmo
setor de origem no setor de
destino ou parte dele, ou a
sigla do setor.

Em seguida clique em
Pesquisar.

Após aparecer o nome do
setor abaixo, clicar sob o
mesmo para selecioná-lo.

Texto do seu parágrafo

OU
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Abrir Janela para
Seleção do (s)
Material (is)

Passo 4

Após selecionar o setor, o
sistema volta para a tela da
movimentação.

Agora selecionaremos o
material a ser enviado,
clicando no botão [...]
respectivo, conforme figura
ao lado.
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Passo 5

Para selecionar o material
você deve informar o
Tombo e clicar em
‘Pesquisar’ conforme
indicado ao lado.

Pesquisa e Seleção
do (s) Material (is)

Se o item desejado for
encontrado clique sobre ele.
Caso o sistema apresente a
mensagem “Nenhum registro
que atende aos critérios
informados foi encontrado”, o
tombo não foi localizado ou
está lotado em outro setor,
para localizá-lo siga a
Instrução de Trabalho
Consulta de Localização de
Material pelo Tombo.
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Passo 6:

Selecione o servidor que
usará o bem para uso
pessoal.

Seleção do Servidor
Destino 



Passo 7
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Gravar a
Movimentação
Após selecionar o material e o
servidor destino, o sistema
volta pra tela da
movimentação, confira os
dados e clique em ‘Gravar’,
conforme indicado na figura
ao lado.
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ATENÇÃO! 

O SERVIDOR DESTINO DEVERÁ ENTRAR NO
SISTEMA E RECEBER O MATERIAL, PARA

RETIRAR O BEM DAS DEPENDÊNCIAS DO
TRT8. O COMPROVANTE DO RECEBIMENTO

DEVERÁ SER ENVIADO PREVIAMENTE À CODSE
E À COMAT VIA E-MAIL.

QUANDO O BEM FOR DEVOLVIDO À
UNIDADE, O SERVIDOR DESTINO OU

QUALQUER USUÁRIO DO SETOR DEVE FAZER
UMA NOVA MOVIMENTAÇÃO PARA  A

PRÓPRIA UNIDADE.

Conclusão da
Movimentação

Passo 8

Após gravar a movimentação,
o sistema apresenta a
seguinte tela, note que
aparecerá no status do
patrimônio a informação:
Nova (Pendente de
Recebimento) isto indica que
o material foi movimentado e
aguarda o recebimento no
setor de destino.


