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1.0BJETIVO

Esta instrucdo tem como objetivo orientar os usudrios em como proceder quando for preciso
Criar uma requisicao de materiais no sistema SCMP.

2.INSTRUCOES

1-Localize a opcao Nova Requisi¢ao indicada na figura abaixo:

= TRIBUNAL REGIONAL
” DO TRABALHO DA 14* REGIAO ) =iz
TRY14 Rondénia / Acre Sistema de Controle de Material e Patrimanio

83533630200 (NDDDS) 'i'
USUARIO
Login expira em: 47:33
Producdo

Requisicdo

Nova Requisicdo

Nova Requisicdo (Mult.)

Consultar Requisicées

Requisi¢coes Modelo

Movimentacio

Nova Movimentacdo

Nova Movimentacdo (Mult.)

Consultar Movimentacées

Materiais

Material Consumo

Consultar Materiais

Material Permanente

2-Cligue no botao indicado pela seta na imagem abaixo para buscar os itens que irdo
compor a requisi¢ao:

= TRIBUNAL REGIONAL
S DO TRABALHO DA 14* REGIAO )
TRP14 Rondénia / Acre Sistema de Controle de Material e Patrimdnio
83533630200 (NDDDS) 0(' F12-Gravarigl| F8-Abrin3| &
USUARIO -
Login expira em: 59:33 Manter Requisicao
Localidade Status
Niicleo de Desenvolvimenta de Siste SECRETARIA DE TE OGIA DA INFORMACAO E COMUNICACA Em Edicdo
Nova Requisicdo Observacio
Nova Requisicdo (Mult. q P Novo_ |
i
Consultar Requisicées E2 Cédigo Tombo Material Qt Pedida
: [ <-_-| e
Requisicdes Modelo 2 ‘ - [ °
Movimentacdo 3 r " T .
Nova Movimentacao 4 ‘ e [ H
5 | a
Nova Movimentacao (Mult.) 6 ‘— ‘72‘
. o a
Consultar Movimentacoes 7 = ‘
8 L
Materiais
Material Consumo ° [l [}
10. | ]
Consultar Materiais 11. ’— [ =
Matarial Parmanante _— P———
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3-A tela seguinte apresentara duas op¢des para pesquisa de materiais, através da
Descricao Abreviada (1) ou pelo Verbete (2);

{3 b#ps://10.14.101.81:8543/SCMP/f/t/materialconsumosel?&modoJanelaPlc=popup

Limparjl F9—Pesquisarﬂ =

Consultar Material de Consumo ‘

Codigo Material Descricao Abreviada Verbete

| 1:> \ =
.| Tipo Grupo

— = H

Excel <l

Consultar Material de Consumo ‘

Codigo Material | Especificacdo Disponibilidade [ Foto I

4-Se optar pela busca por Descrigao Abreviada obrigatoriamente deve-se inserir o
caractere ‘%’ antes e depois da palavra conforme ilustragao abaixo, indicado por (1),
em seguida clique em Pesquisar (2);

{3 b#ps://10.14.101.81:8543/SCMP/f/t/materialconsumosel?&modoJanelaPlc

Limpar jl F9-Pesquisarﬂ =

Consultar Material de Consumo

Consultar Material de Consumo

|
Codigo Material Descricao Abreviada Verbete =
[ 1 &%caneta % \ &
Tipo Grupo
| =
Excel l

Codigo Material | Especificacao Disponibilidade Foto I
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5-0 sistema trard o resultado da pesquisa, clique sobre o nome do item para

selecionar;

{ b#ps://corvina.trtl4.jus.br:8543/SCMP/f/t/materialconsumose

Limpar_'/J F9-Pesquisarﬂ =

Consultar Material de Consumo

Codigo Material Descricdo Abreviada Verbete
[%caneta \
Tipo Grupo
[
[Excel
Consultar Material de Consumo
Eédigo Material Especificacdao Disponibilidade l Foto
15000086 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL Em estoque
e __.J

6-Caso tenha optado pela busca por Verbete, clique no botdo indicado pela seta 2;

B betps://10.14.101.81:8543/SCMP/f/t/materialconsumosel?&maodolanelaPlc=popup

Limpar, jl FQ-Pesquisarﬁ =

Consultar Material de Consumo

Codigo Material

.| Tipo Grupo
|

(33

Excel

. $Descrigﬁo Abreviada |Verbete ‘

Consultar Material de Consumo

Codigo Material

| Especificacdao Disponibilidade | Foto I
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7- O sistema trara a seguinte tela, digite o texto no campo indicado por (1), em seguida
cligue em Pesquisar (2)

{3 b#ps://corvina.trtl4.jus.br:8543/SCMP/f/t/verbetesel

1 Limpar, _/»l F*E’-Pes»quisar&*ﬂJ =1
u Consultar Verbete |
2 -

VeXete ‘

|can eta
Consultar Verbete |
Verbete I

Consultar Verbete

8-0 resultado é exibido logo abaixo, clique sobre o nome do item para selecionar;

{3 b#tps://corvina.trtl4.jus.br:8543/SCMP/f/t/verbetesel

Limpar ji F9~Pesquisan§=é4' =

Consultar Verbete ]
Verbete
|caneta

Pg: 1 até 1

Consultar Verbete 1v de 1

Consultar Verbete
verbete )
Caneta
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9-0 sistema trard o campo Verbete preenchido (1), clique em Pesquisar (2);

= -
B b#tps://corvina.trtl4.jus.br:8543/SCMP/f/t/materialconsumosel?&modoJanelaPlc=popup
Limpar jJ F9-PesquisaréﬂI =
Consultar Material de Consumo A |
Codigo Material Descricdao Abreviada Verbete ‘. A
| 1 [Caneta oAl
| Tipo Grupo 2
J \ e
[Excel
Consultar Material de Consumo |
Cédigo Material | Especificacdo Disponibilidade | Foto |

10-0O resultado da pesquisa aparecera logo abaixo, clique sobre o nome do item para
selecionar;

% b#tps://10.14.101.81:8543/SCMP/f/t/materialconsumose

Limpar]l F9—Pesquisar§ﬂ =

Consultar Material de Consumo |

Codigo Material Descricdao Abreviada Verbete

[Caneta ]
Tipo Grupo

| e
Excel
Consultar Material de Consumo 3 |

Codigo Material | Especificacdo Disponibilidade Foto
3042001 Caneta esferografica azul Esgotado
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11-Apds selecionar o item em ambas as formas de buscar o item vocé chegara na
janela seguinte, confira o item na coluna Material indicado por (1), e informe a
guantidade desejada na coluna Qt. Pedida indicado pela seta 2;

- TRIBUNAL REGIONAL
9 DO TRABALHO DA 14* REGIAO K . -
TRP14 Rondénia / Acre Sistema de Controle de Material e Patrimdnio
83533630200 (NDDDS) ‘Q' F12-Gravarlg| F8-Abrin 5|
USUARIO ==
Login expira em: 56:40 Manter Requisicdo ‘
Producdo -
Requisicio Localidade Status
¥ Nicleo de Desenvolvimento de Sistemas - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E JUNICACAC Em Edicdo
Nova Requisicdo Observacéo
Nova Requisicdo (Mult.) o Py Novo_
Consultar Requisicées BR Codigo Tombo Material Qt Pedida
1 1 [CANETA ESFEROGRAFICA AZUL ... | Limpar [Detalhes al_an
— ——
Requisicées Modelo 2 | = F—U
Movimentacio 3 ‘—__J \*m
Nova Movimentacdao 4 ——‘ (2
& .| []
Nova Movimentacdo (Mult.) 6 /—J ’7:,
- = [
Consultar Movimentacoes i J
= s g —
Materiais S —
Material Consumo 9 ‘ J [ )

12-Para inserir mais itens repita a operacdo a partir do passo 2, para finalizar a
requisicao basta clicar em Gravar indicado pela seta nimero 1, a mensagem de
sucesso na gravagao aparecera.

<= TRIBUNAL REGIONAL
a9 DO TRABALHO DA 14* REGIAO .
TR914 Rondénia / Acre Sistema de Controle de Material e Patrimdnio

18803155481 (DSMP-) .*' @[ 8 Registro gravado com sucesso

USUARIO
Login expira em: 59:43 e =T =3
Producdo -
Requisico Manter Requisicdo '
Nova Requisicdo Nimero Ano !.ocalidad»er SR TR ST T = vt:s(Pend de
[0 Recarregar 2015 REC A o ki fdis Atend.)
Nova Requisicdo (Mult.) Data
14/05/2015 18803155481
Consultar Requisicoes Observacdo
|
Requisicées Modelo
. 4 ItemRequisicao Novo_]
Movimentacdo
B¢ Cédigo Tombo Material Qt Pedida
Nova Movimentacdo 1. |Caneta esferografica azul ... | Limpar |Detalhes [ 3,00

Nova Movimentacdo (Mult.)

Consultar Movimentacées

Materiais

Material Consumo

Consultar Materiais

Material Permanente

13-Depois que a requisi¢ao for atendida pelo DSCMP ela ficara pendente de
recebimento pelo setor que a originou, para receber a requisicdo siga a Instrucdo de
Trabalho Receber Requisicdo-SCMP.
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