TUTORIAL PEDIDO DE SUPERFLUO

Passo 1

Abrlr Te!a de . -1. TRT-B@ REGIEU Sistema de Controle de Material e Patrimonio
Materiais Supéfluos 7

No menu da esquerda do

01817707256(COMAT)

sistema SCMP Login ex:.sr:ﬁ 14:13
(https://scmp.trt8.jus.br), Ol3 em que posso ajudar?
selecione a opcao ‘Materiais =

Su pérﬂuos” Conforme flgu ra Saidas Patrimoniais
a0 l d d 0. Materiais Renistrados
Materiais Supérfluos

Localidades Divzrgentes

Garantia a Expirar

Sublocalidade

Gerenciar Sublocalidades

Declaracdo Anual
Gerar Declaracdo Anual

Consultar Declaracoes Anuais

Reavaliacdo de Bens

Laudos a Assinar

Graficos
Almoxarifado




TUTORIAL PEDIDO DE SUPERFLUO

Passo 2

Acesso a Lista Geral | 5-TRT-82REGIAQ

z J Para e Amapa
de Bens Supérfluos
\p. _i Rolagem [F| [Ultimas Opcoes]
Para ter acesso a lista geral de

Sistema de Controle de Material e Patrimonio

¥ | [Etiquetas 2! Limparﬁ FQ—Peaquisar?'E-': i5erar Relatoriol @

F

USUARIO
Login expira em: 14:01 Relatorio de Materiais Declarados no Inventario Prévio

bens declarados supérfluos , , Material Descricio Abreviada
s H, . . , . , 0la, em que posso ajudar?
no- Ult.ImO Inventar|o, apqs O Materiais Supérfluos “| usar sigla para Localidade Mostrar Localidade Atual
primeiro passo, basta clicar :
NO botéo “Pesq u |Sa r”’ Localidades Divergentes
Grupo Modo Vitrine

conforme a imagem ao lado. Garantia a Expirar
Sublocalidade planilhal Explique-me
CaSO algum bem dessa ||Sta Gerenciar Sublocalidades Ano : 2024

seja Util a sua unidade para pEELEECENE Encontrado : S

Supérfluo : S

solicita-lo deve clicar no botao  [FeEE—E—E—————— Declaragées Assinadas :

Relatorio de Materiais Declarados no Inventario Prévio

" . n . . - . Localidade Localidade - .
P e d I d @) , CcO nfo Fme IMma ge m c for Dect o _ Tombo | Descricdo Abreviada Dedaracio Atual Responsavel CPF Supérfluo | Informadoe | Pedido
onsultar Declaracies Anuais
ao |a d O 60333 AIR SPLIT, DE 36.000 BTUS, 2 TR'S, SEAUD SEAUD FABRICIO EEXQORIQT*TT Sim WETC Pedido
. Reavaliacdo de Bens COM EVAPORADOR E MAMNOEL
CONDENSADOR , MARCA ) SANTIAGO
ELECTROLUX, NUMERC DE SERIE. CORDEIRD (CPF:
Laudos a Assinar 68800620234)
5 47225 AIR SPLIT DE 12.000 BETUS, 1 TR, COLIC COLIC MARCIO CLEDSON ***00614*** Sim MNio Pedido
Graficos DE TETO COM UNIDADES FERMANDES (CPF:
Almoxarifado EVAPORADORA E 20800614291)
CONDENSADORA.
35203 AIR SPLIT, DE JANELA, No ?ERIE SEAUD SEAUD FABRICIO F*EQORPQFFF Sim N3o Padido
Consumo Percentual 44100067, CAPACIDADE MINIMA DE MANOEL
12.0000 BTUS, 220 VOLTS, MARCA SANTIAGO
Patriménio ELETROLUX. CORDEIRD (CPF:

68899629234)




TUTORIAL PEDIDO DE SUPERFLUO

Passo 2

Acesso a Lista Geral
de Bens Supérfluos -
Modo Vitrine

Caso queira visualizar a tela
anterior de um modo mais
intuitivo, pode ser ativado o
“Modo Vitrine”, conforme
imagem ao lado.

® ~
-1 TRT'Ba REGIAU Sistema de Controle de Material e Patriménio
J Para e Amapa

USUARIO
Login expira em: Relatdrio de Materiais Declarados no Inventario Prévio

: i Material Descricao Abreviada
Old, em que posso ajudar?

s
Usar sigla para Localidade Mostrar Localidade Atual

Contar

Materiais Supérfluos

Localidades Divergentes

. . Grupo Modo Vitrine
Garantia a Expirar B

Sublocalidade Planilhal Expligue-me

Gerenciar Sublocalidades

Declaracdo Anual

Gerar Declaraciao Anual

AIR. SPLIT, DERIAIR SPLIT DE R IAIR. SPLIT, DE FRIAIR. SPLIT DE 1 EAIR. SPLIT DE 12 \AIR SPLIT DE J 2 |AIR SPLIT DE 334 |AIR. SPLIT ELEC R IAIR SPLIT SAM

Consultar Declaracées Anuais 60333 AT ¥ 35203 35197 60405 79035 79034
| ne=l-c=A1IRy cocal: COLIC Local: SEALD Local: SEAUD 3 Local: COCIN : Local: VTSFX Local:VTSFX
REEVE“EI(}ﬁD de Bens ( Estado: Bom Estado: Bom Estado: Bom Estado: Bom Estado: Regular = Estado: Regular = Estado: Regular Estado: Bom Estado: Bom
b Pedido Pedido Pedido Pedido Pedido Pedido Pedido Pedido Pedido
Laudos a Assinar
Graficos
Almoxarifado

AIR. SPLIT 12.0
67580
Local: VTABA.O1
Estado: Regular
Pedido

AIR. SPLIT 12.0 = |AIR SPLIT 12.0°2 |AIR. SPLIT 12.0 2 |AIR. SPLIT 12.( AIR. SPLIT 12.(

95777
Local:VTITE
Estado: Regular
Pedido

AIR. SPLIT 12.0
55778
Local:VTITE
Estado: Regular
Pedido

AIR. SPLIT 12.0
55779
Local:VTITE
Estado: Regular
Pedido

: AIR SPLIT 12.C
43208
Local :\TTUC
: Estado: Regular
3 Pedido

Consumo Percentual

Esladu; Regular
Pedido

Esladu; Regular
Pedido

Esladu:. Regular
Pedido

Esladu:. Regular
Pedido

Patrimonio



Passo 3

Procurando Por um

Tipo de Bem em
Especifico

Caso queira procurar por um
tipo de bem especifico, utilize

0 campo

Abreviada”

usando

ll%"

“Descricao
para pesquisar,
se necessario,

conforme imagem ao lado.

TUTORIAL PEDIDO DE SUPERFLUO ) v

=~ TRT-82 REGIAQ

J Para e Amapa

USUARIO

Login expira em: 13:27

0Ola, em que posso ajudar?
Materiais Supérfluos
Localidades Divergentes

Garantia a Expirar

Sublocalidade

Gerenciar Sublocalidades

Declaracao Anual
Gerar Declaracdo Anual

Consultar Declaracoes Anuais
Reavaliacdo de Bens
Laudos a Assinar

Graficos
Almoxarifado

Consumo Percentual

Patrimonio

Material
Usar sigla para Localidade

Contar

Grupo

Planilhal Explique-me

Sistema de Controle de Material e Patrimonio

Relatorio de Materiais Declarados no Inventario Prévin

Descricao Abreviada
MONITOR %

Mostrar Localidade Atual

Modo Vitrine
10

MONITOR. DATI
8o7ra7

Local: GAB.GLC
Estado: Otimo
Pedido

MONITOR. DAT]
89799

Local: GAB.GLC
Estado: Otimo
Pedido

MONITOR. DAT]
89800

Local: GAB.GLC
Estado: Otimo
Pedido

MONITOR. DAT]
89805

Local: GAB.GLC
Estado: Otimo
Pedido

MONITOR. DAT]
89807

Local:GAB.GLC
Estado: Otimo
Pedido

MONITOR. DAT]
89808

Local:GAB.GLC
Estado: Otimo
Pedido

MONITOR. DAT]
89809

Local:GAB.GLC
Estado: Otimo
Pedido

MONITOR. DE ¥\
74114

MONITOR. DE %
74129

Estado: Bom
Pedido

Estado: Bom
Pedido

MONITOR DE ¥ § (MONITOR. DE \
74164 74174
Local: DIAVT.MCP § Local:DIAVT.MCP
Estado: Bom Estado: Bom
Pedido Pedido

MONITOR. DE %
74211
Local: DIAVT.MCP
Estado: Bom
Pedido

MONITOR DE W § (MONITOR. DE ¥V § MONITOR DE %\ § MONITOR DE % § (MONITOR. DE ¥ § MONITOR DE WV § MO
74221 74222 74260 74262 74264 74265

Local :DIAVT.MCP § Local :DIAVT.MCP § Local:DIAVT.MCP § Local:DIAVT.MCP | Local: DIAVT.MCP § Local:DIAVT.MCP | Loc:

Estado: Bom Estado: Bom Estado: Bom Estado: Bom Estado: Bom Estado: Bom E=
Pedido Pedido Pedido Pedido Pedido Pedido




TUTORIAL PEDIDO DE SUPERFLUO

Passo 4

o @ ~
Fazendo 0 Ped Ido 31 TRT_8§ REGIAU Sistema de Controle de Material e Patrimonio
Ap6s clicar no botdo “Pedido”, Paré e Amaps

Clique Na Caixa ”CiénCia". _ i [Ultimas Opgdes]

¥) F10-Gravar®) (>

z USUARIO
Aparecera uma men_sdagem dO Login expira em: 13:50 Cadastrar Pedido de Material Supérfluo
S|st.e.ma que, resumi amente, T T Y R P ——
solicita ateste de . F'f‘tfﬂfii'
A . - = - daferia
concordancia com a Materiais Supérfluos 80807 MONITOR DATEN MODELO DM238 PPB 23,8" Tombo: 89807 ...\ Limpar
(S iz

MOV mentagao desse bem Localidades Divergentes x|Estou cienté de gue, ao ter o pedido de Material Declarado como Supérfluo atendido pela Secdo de Registro Patrimonial, serd gerada
com destino ao seu SetO, nela umia movimentagio no sistema para minha Localidade que arcara com o transporte. p

. Garantia a Expirar
clique em “OK",
Sublocalidade

De pO IS d ISSO , C | |q ue em Gerenciar Sublocalidades
“"Gravar”. Declaracdo Anual

Gerar Declaracio Anual

Consultar Declaracoes Anuais
Reavaliacdo de Bens
Laudos a Assinar

Graficos
Almoxarifado

Consumo Percentual

Patrimdnio



TUTORIAL PEDIDO DE SUPERFLUO

Passo 5

Conclusao do Pedido R BN ) O

Login expira em: 14:41 [Ultimas Opgdes] ¥ | IExcluin [Fe-Abrirli

4 M i1 7
ApOS Clllca r em G ravar Ol4, em gue posso ajudar? Cadastrar Pedido de Material Supérfluo
aparecera a tela ao |ado, com  [NEEG_—_—_—_—_G- Namero Status
d mensagem Certlflca ndo q ue i i Declaracdo Levantamento Localidade
0 p e d |d 0 fOI registr ad 0 S end 0 Localidades Divergentes 084/2024 COORDENADORIA DE MATERIAL E LOGISTICA - COMAT (624) (624)

. .. - ) , Tombo Material
assim, a Sohgtagao sera Garantia a Expirar 89800 MONITOR DATEN MODELO DM238 PPB 23,8" Tombo: 89800

. Ciéncia Ciéncia Dada
anallsada pela CO MAT e, Se sublocalidade Estou ciente de que, ao ter o pedido de Material Declarado como Supérfluo atendido pela Secdo de Registro Patrimonial, serd gerada
. . z uma movimentacdo no sistema para minha Localidade que arcara com o transporte. P
d Uto rza d O’ O mate rla l S€era Gerenciar Sublocalidades Data do Oltimo Lancamento
1 . 22/05/2025
encaminhado ao seu setor. eclaracio Anual e nimo Lancamento
01817707256

Gerar Declaracdo Anual

Lembrando que, para realizar
o) pedldc), a Unidade néo pOde Consultar Declaracoes Anuais
estar com pendéncias nNO |k
ultimo inventario, tais como [ISFE—
deixar de fazer ou assinar a p——
declaracao anual do setor. \imoxarifado

Consumo Percentual

Patrimonio



