
Abrir Tela de
Materiais Supéfluos

Passo 1

No menu da esquerda do
sistema SCMP
(https://scmp.trt8.jus.br),
selecione a opção ‘Materiais
Supérfluos’, conforme figura
ao lado.
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Acesso à Lista Geral
de Bens Supérfluos

Passo 2

Para ter acesso à lista geral de  
bens declarados supérfluos
no último inventário, após o
primeiro passo, basta clicar
no botão “Pesquisar”,
conforme a imagem ao lado.

Caso algum bem dessa lista
seja útil à sua unidade para
solicita-lo deve clicar no botão
“Pedido”, conforme imagem
ao lado.
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Acesso à Lista Geral
de Bens Supérfluos -
Modo Vitrine

Passo 2

Caso queira visualizar a tela
anterior de um modo mais
intuitivo, pode ser ativado o
“Modo Vitrine”, conforme
imagem ao lado.
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Procurando Por um
Tipo de Bem em
Específico

Passo 3

Caso queira procurar por um
tipo de bem específico, utilize
o campo “Descrição
Abreviada” para pesquisar,
usando “%” se necessário,
conforme imagem ao lado.
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Fazendo o Pedido
Passo 4

Após clicar no botão “Pedido”,
clique na caixa “Ciência”.
Aparecerá uma mensagem do  
sistema que, resumidamente,
solicita ateste de
concordância com a
movimentação desse bem
com destino ao seu seto, nela
clique em  “OK”. 

Depois disso, clique em
“Gravar”. 



Conclusão do Pedido
Passo 5

Após clicar em “Gravar”
aparecerá a tela ao lado, com
a mensagem certificando que
o pedido foi registrado. Sendo
assim, a solicitação será
analisada pela COMAT e, se
autorizado, o material será
encaminhado ao seu setor.

Lembrando que, para realizar
o pedido, a unidade não pode
estar com pendências no
último inventário, tais como
deixar de fazer ou assinar a
declaração anual do setor.
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