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TR COMAP n° 11/2024
1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para execugdo de servigos de levantamento topografico e
sondagem nas futuras instalagdes da subestacdo transformadora de energia do Edificio Sede e
Anexos.

1.2. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:
1.2.1. APENSO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1.2.2. APENSO Il - PROJETO BASICO
1.2.3. APENSO Il - TERMO DE JUSTIFICATIVAS TECNICAS
1.2.4. APENSO IV - MEMORIAL DESCRITIVO E ESPECIFICACOES TECNICAS
1.2.5. APENSO V - PLANILHA ORCAMENTARIA
1.2.6. APENSO VI - COMPOSICAO DO BDI
1.2.7. APENSO VII - ENCARGOS SOCIAIS
1.2.8. APENSO VIII - CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
1.2.9. APENSO IX- COMPOSICAO DE CUSTOS UNITARIOS
1.2.10. APENSO X - CURVA ABC DE SERVICOS E INSUMOS
1.2.11. APENSO XI - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
1.2.12. APENSO XII - ELEMENTOS GRAFICOS.
1.3. Condigoes Gerais da Contratacao
1.3.1. Classificagdo do servigo como comum ou especial

1.3.1.1. Os servigos objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do APENSO Ill - TERMO DE JUSTIFICATIVAS TECNICAS.

1.3.2. A presente contratagdo adotara como regime de execugao de empreitada por prego unitario.
1.3.3. Da adogéo do sistema de registro de pregos

1.3.3.1. Considerando que a contratagdo enquadra-se como servigo de engenharia, com determinagéo de
itens e quantitativos para atendimento de demanda especifica, ndo se utilizou o sistema de registro
de precos.

1.3.4. Do atendimento do principio da padronizagao
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Ressalta-se que as especificagbes técnicas de materiais e servicos seguiram a padronizagédo de
requisitos minimos adotados para contratagcdes de servigos de engenharia do Tribunal.

Da utilizagcdo do catalogo eletrénico de padronizagao

Deve ser observado que por se tratar de servico de engenharia, as especificacdes técnicas
observaram padronizagao delimitada nos cadernos de encargos das tabelas oficiais ou equivalentes,
utilizadas na composic¢ao de custos da contratagéo.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A fundamentagao da contratagdo encontra-se delimitada no art. 28, inciso |, c/c paragrafo unico do
art. 29, da Lei n® 14.133/2021.

A despesa estimada nao constou originalmente do Plano de Contratagbes Anual do TRT8
(PCA/2024), aprovado pela Portaria PRESI n° 1107/2023. Dessa forma, € necessario indicar itens do
PCA 2024 que devem ser despriorizados parcialmente para atendimento das despesas estimadas no
estudo, sendo a verba a ser despriorizada dos itens 70 e 113.

Manifestagdo técnica justificando o enquadramento nas hipéteses do art. 28, inciso I, c/c
paragrafo Unico do art. 29, da Lei n® 14.133/2021.

Cabe ser mencionado que a delimitagdo da contratagdo com fundamento no art. 28, inciso I, c/c
paragrafo Unico do art. 29, da Lei n° 14.133/2021, justifica-se pelas caracteristicas técnicas proprias
de servicos comum de engenharia, considerando as acgbes, objetivamente padronizaveis em termos
de desempenho e qualidade, de manutencido, de adequacido e de adaptacido de bens moveis e
imoveis, com preservagao das caracteristicas originais dos bens.

Certificacdo de que os servigos da contratacdo se enquadram como atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituam area de
competéncia legal do Tribunal

Os servicos a serem contratados visam a obtengdo dos estudos de sondagem e levantamento
topografico planialtimétrico, documentos que fazem parte do estudo de viabilidade que é requisito
para projetos enviados ao CSJT através da Resolugdo CSJT n° 70/2010. Esse estudo é parte
importante para elaboracdo de futura instalagdo de subestacéo transformadora no Edificio Sede e
Anexos, sendo, portanto, atividade instrumental relativa a drea de competéncia legal do Tribunal.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
Conforme item 3 do APENSO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.
DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Essa contratacao destina-se a “Contratacdo de empresa especializada para execucao de servigos de
levantamento topografico e sondagem nas futuras instalagdes da subestacdo transformadora de

energia do Edificio Sede e Anexos.”, especificamente:

Perfuragdo dos furos de sondagem a percussao (SPT) especificos para a area interditada;

. Relatérios de sondagem com emissao de ART;
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Levantamento topografico planialtimétrico com elaboragdo de desenhos topograficos e emisséo de

ART para o levantamento.

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES E ANALISE DE RISCOS

A justificativa para a escolha do tipo de solugédo é apresentada no item 9 do APENSO | - ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR.

A justificativa do ndo parcelamento da solugédo esta descrita no item 11 do APENSO | - ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR.

Os resultados pretendidos estdo descritos no item 11 do APENSO | - ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Dos prazos

. Do prazo de execugao

O prazo de execugéo sera de 1 (um) més, conforme definido no APENSO Il - PROJETO BASICO.

. Do prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 4 (quatro) meses.

Critérios de Sustentabilidade

Conforme item 22 do APENSO Il - TERMO DE JUSTIFICATIVAS TECNICAS.
Subcontratagao

Conforme delineado no Item 17 do APENSO Il - TERMO DE JUSTIFICATIVAS TECNICAS deste
Termo de Referéncia.

Garantia da Contratagao

Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°14.133/21, tendo
em vista que é uma contratagdo de servico de simples execucdo e de pequena monta conforme
descrito no item 22 do APENSO Il - TERMO DE JUSTIFICATIVAS TECNICAS deste Termo.

Vistoria

Conforme delineado no Item 16 do APENSO Ill - TERMO DE JUSTIFICATIVAS TECNICAS deste
Termo de Referéncia.

Requisitos Legais
Lei n® 14.133/2021, que institui normas para licitagdes e contratos da Administragao Publica;
Resolugdo n. 103/2012 — CSJT — regulamenta a Sustentabilidade nos TRT's;

Resolucdo n. 70/2010 — CSJT - Dispde e, no ambito da Justica do Trabalho de 1° e 2° Graus, sobre: |
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- O processo de planejamento, execugéo e fiscalizagdo de obras e de aquisigdo e locagédo de
imoveis; Il — Parametros e orientagcdes para contratagdo de obras e aquisicdo e locagao de imoveis;
Il — Referenciais de areas e de custos e diretrizes para elaboragao de projetos;

Atendimento ao Item 9 do Acérddo N. 853/2013-TCU-Plenario;

Resolucado CSJT n.° 365 de 29 de setembro de 2023 - Estabelece a Politica de Manutencgéo Predial
da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus e da outras providéncias.

Lei 6.514/1977, relativo a seguranca e medicina do trabalho.

DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO
FORNECEDOR

Classificagdao dos Servigos

O servigo é classificado conforme item 2 do APENSO Il - TERMO DE JUSTIFICATIVAS TECNICAS
deste Termo.

Forma de Selegdo do Fornecedor

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAOQ, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Cabera ao licitante vencedor apresentar proposta comercial adequada aos requisitos delimitados no
item 6.5 deste Termo.

Motivagido sobre o Momento da Divulgagao do Orgcamento da Licitagao

O orcamento nao tera carater sigiloso, podendo ser divulgado juntamente com o edital.
Critério de Aceitabilidade de pregos

O valor maximo aceitavel da contratacao sera o valor global estimado pelo Tribunal.
Da Proposta

A proposta devera conter os dados identificadores da proponente exigidos no edital.

A licitante devera apresentar as seguintes declaragdes juntamente com a proposta:
Declarar ciéncia que:

Os servigcos que provoquem barulhos e ruidos serdo executados preferencialmente a partir das 15
horas.

Os profissionais indicados nos atestados de capacidade técnica deverdo obrigatoriamente atuar
nos servigos, inclusive para efeito de pagamento do item relativo a administragéo local da planilha
orgcamentaria.

Declaracgédo de concordancia com todos os termos, encargos e requisitos técnicos definidos no Termo
de Referéncia e apensos.

Regime de Execugao
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Conforme delineado no Item 3 do APENSO Il - TERMO DE JUSTIFICATIVAS TECNICAS deste
Termo de Referéncia, sera adotado a Empreitada por Pre¢o Unitario.

Critérios de Habilitagdo - Qualificagdo Técnica e Econémica-Financeira

Conforme delineado no item 15 do APENSO Ill - TERMO DE JUSTIFICATIVAS TECNICAS deste
Termo de Referéncia.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig¢des de Execucgao
A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execugéo do objeto: a partir da emissdo da ordem de servigo.

. Cronograma de realizacdo dos servigcos: conforme APENSO VIII - CRONOGRAMA

FiSICO-FINANCEIRO deste Termo.
Dos Locais da Execucao dos Servigos

O local de execugéao dos servicos, a saber: Tribunal Regional do Trabalho da 82 Regido, Tv. D. Pedro
I, 746 - Umarizal - Belém/PA, CEP: 66050-100.

Especificagdo da Garantia do servigo

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

Deveres da Contratada

Empregar, na execugdo dos servicos, pessoal devidamente qualificado, sendo de sua
responsabilidade a gestdo da mao de obra necessaria para a realizagado dos servigos objeto deste
Termo de Referéncia.

Apresentar sempre que for solicitado certificado dos treinamentos conforme as Normas Técnicas.

Designar preposto, por meio de carta de preposigcdo, com amplos poderes para representa-la
formalmente durante a prestagédo dos servigos, em todos os assuntos operacionais e administrativos
relativos ao objeto do contrato.

O responsavel técnico da empresa podera acumular a fungéo de preposto da CONTRATADA.

Submeter ao TRTS8, por escrito, solicitagcdo de retirada de quaisquer equipamentos de suas
dependéncias, bem como proceder a sua devolugéo, no prazo fixado pelo TRT8.

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, disponibilizando todos os materiais,
ferramentas, equipamentos e mao de obra necessarios.

Dispor de encarregado geral para orientar, coordenar, acompanhar, supervisionar e dar ordens ao
contingente alocado e resolver questbes pertinentes a execugdo do servigo, para corregao de
situagdes adversas e para o atendimento das reclamagdes e solicitagdes da fiscalizagao.
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Reconstituir todas as partes danificadas em virtude da execugdo dos servigos, incluindo lajes,
paredes de gesso e alvenaria, forros de gesso e madeira, esquadrias, divisérias, pisos e
revestimentos, de forma a restaurar a condi¢gao anterior a intervengao da CONTRATADA.

Substituir, sempre que exigido pelo TRT8 e independentemente de justificativa por parte desta,
qualquer empregado cuja atuagao, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios, bem como sem uniformes adequados ou sem cracha de
identificacdo e/ou desprovidos de equipamentos de protegéo individual, adequados aos servicos em
execugao.

Responder por danos, avarias e desaparecimento de bens materiais, causados ao TRT8 ou a
terceiros, por seus prepostos ou empregados, em atividade nas dependéncias do TRT8, desde que
figue comprovada a sua responsabilidade.

Executar os servigos de forma a produzir o maximo de resultados, com o0 minimo de transtorno para o
TRT8, devendo, para tanto, programar a sua execugdo em conjunto com a fiscalizagcéo, podendo isso
ser realizado em finais de semana e feriados, desde que previamente aprovado pela Administragao
do TRT8.

Observar, adotar, cumprir e fazer cumprir todas as normas de segurancga e prevengao de acidentes
no desempenho de cada etapa dos servigos.

Proceder a limpeza e retirada de entulhos dos locais de trabalho, apds a execugao de servigos.

Dar ciéncia a Fiscalizagéo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execugao do servigo.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamacgdes obriga-se a atender prontamente.

Diligenciar para que seus empregados tratem com urbanidade o pessoal da CONTRATANTE,
clientes, visitantes e demais contratados, podendo a Administracdo exigir a substituicdo daqueles
cuja conduta seja julgada inconveniente.

Assumir total responsabilidade pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, fiscais e
previdenciarias, inclusive as decorrentes de acidentes, indeniza¢des, multas, seguros, pagamentos a
fornecedores diretos, normas de saude publica e regulamentadoras do trabalho (NRs), assim como
pelo cumprimento de todas as demais obrigagdes atinentes ao contrato.

Assumir todas as despesas e 6nus relativos ao pessoal, os adicionais previstos em Lei, convencao
coletiva ou dissidios coletivos da categoria profissional, bem como quaisquer outros oriundos,
derivados ou conexos com este contrato, ficando ainda, para todos os efeitos legais, declarado pela
CONTRATADA, a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e a
CONTRATANTE.

Agir com total diligéncia em eventuais reclamagées trabalhistas promovidas por empregados seus
que estejam ou, em algum momento, estiveram envolvidos na prestacao de servigo aqui contratado,
comparecendo em todas as audiéncias designadas, apresentando as necessarias contestagbes e
recursos cabiveis, ainda que extinta a relagdo contratual com a CONTRATANTE.

Assumir todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de
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trabalho quando, em ocorréncias da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho do
servigo ou em conexao com eles, que tenha relacionamento ao contrato com a CONTRATANTE.

Manter, durante o prazo contratual, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
Edital relativo a licitagdo da qual decorreu o presente ajuste, inclusive as condigdes de cadastramento
no SICAF, o qual sera observado mensalmente, quando dos pagamentos a CONTRATADA.

Fornecer uniformes, equipamentos de protecao individual — EPI e equipamentos de protecao coletiva
- EPC a todos os empregados cujas atividades 0s exijam por normas de seguranga em vigor.

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas reclamagdes se
obriga prontamente a atender.

Cumprir, além das normas de seguranga constantes destas especifica¢cdes, todas as outras
disposi¢des legais, federais e distritais pertinentes, sendo de sua inteira responsabilidade os
processos, agdes ou reclamagdes movidas por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de
negligéncia nas precaugdes exigidas no trabalho ou da utilizagdo de materiais inaceitaveis na
execugao dos servigos.

Cumprir, além das normas de seguranga constantes destas especificagcdes, todas as outras
disposigdes legais, federais e distritais pertinentes, sendo de sua inteira responsabilidade os
processos, agdes ou reclamagdes movidas por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de
negligéncia nas precaugdes exigidas no trabalho ou da utilizagcdo de materiais inaceitaveis na
execugao dos servigos.

Arcar com o transporte, deslocamento e hospedagem de todo o pessoal e de todo o material
necessario a execucao dos servicos.

N&o vincular sob hipétese alguma, o pagamento dos salarios de seus empregados ao pagamento das
faturas mensais efetuado pela CONTRATANTE.

Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades contratadas, sem a
prévia autorizagdo da CONTRATANTE.

Manter arquivo com toda a documentacéo relativa a execugao dos servigos contratados, inclusive ao
cumprimento de suas obrigacdes salariais, que quando solicitadas, deverdo ser encaminhadas a
CONTRATANTE.

Assegurar que os materiais empregados e 0s servigos executados deverdo obedecer a todas as
normas atinentes ao objeto do contrato, existentes ou que venham a ser editadas, mais
especificamente as seguintes normas:

As normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas.
As normas do Instituto Nacional de Metrologia — INMETRO e suas regulamentagoes.

As prescricdes e recomendagdes dos fabricantes relativamente ao emprego, uso, transporte e
armazenagem dos produtos.

As normas internacionais consagradas, na falta das normas ABNT ou para melhor complementar os
temas previstos pelas ja citadas.
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Resolugdo CONAMA n° 307, de 5 de Julho de 2002 - Estabelece diretrizes, critérios e procedimentos
para a gestao dos residuos da construgao civil. Regulamentagdes.

NR 6 - Equipamento de Protegéo Individual.

NR 10 - Seguranca em Instalagdes e Servigos em Eletricidade.

NR 17 - Ergonomia.

NR 18 - Condigbes e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgéo.
NR 35 - Trabalho em Altura.

NBR 5674 - Manutencao de edificacbes - Procedimento.

Informar no prazo de dez dias corridos a partir da assinatura do contrato os profissionais habilitados
nos termos das normativas NR10 e NR35, apresentando documento de identidade, comprovante de
vinculo empregaticio com a contratada e certificados das respectivas habilitagdes técnicas.

Disponibilizar equipes de trabalho em numero adequado para atuacdo em Ordens de Servigos
simultdneas no interesse da Administracdo, ndo podendo alegar excesso de demanda como
justificativa para atrasos.

DA FORMA ELETRONICA (e-mail) DE NOTIFICACAO E COMUNICAGAO COM O CONTRATADO
DURANTE A EXECUGAO DOS SERVICOS

A contratada devera informar o nome, RG, CPF e endereco eletrdnico (e-mail) de representante da
empresa, responsavel pela acompanhamento da execugdo do Contrato, pelos quais o TRIBUNAL
devera contatar e notificar a empresa acerca das demandas e notificagbes surgidas durante a
execugao contratual;

O enderego eletronico de representagcdo da empresa informado sera a ferramenta eletrdnica
utilizada para encaminhamento das demandas relacionadas a execugdo do contrato, a serem
formalizadas pelo Tribunal, por envio de correspondéncia eletrbnica (e—mail), inclusive as
referentes as Ordens de Servigos, bem como, demais notificagcbes com informacbes sobre
providéncias e medidas decorrentes da execugao contratual;

No que se refere aos prazos previstos nas demandas relacionadas a execugao do contrato, serao
contados a partir do envio de correspondéncia eletrénica (e-mail) por parte do Tribunal;

A contratada devera informar, imediatamente, ao Tribunal, qualquer alteracdo relacionada ao
representante da empresa e do endereco eletronico da empresa.

DA POSSIBILIDADE DO TRIBUNAL REALIZAR EVENTOS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL NO
APLICATIVO GOOGLE MEET (REUNIOES TELEPRESENCIAIS)

A contratada deve ter ciéncia e dispor de ferramentas de TIC para a possibilidade do Tribunal,
mediante prévio agendamento, realizar reunides telepresenciais no aplicativo Google Meet (ou
equivalentes), referentes a eventos de fiscalizagdo contratual de forma remota, considerados os
seguintes requisitos:

registros de reunides no aplicativo Google Meet, a serem gravados pelo Tribunal (com inclusdo de
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link da gravagéo no processo da contratagdo) de eventos do tipo:
esclarecimentos sobre anotagdes do livro diario;
fiscalizagoOes;
medigdes;
outros eventos, no interesse da contratagao;

A contratada devera dispor de equipamentos de TIC (notebooks, smartphones) adequados a
participagdo nas reunides, na sede da empresa e no local de realizagdo dos servigcos, que
possibilitem o registro de imagens e sons.

DA APRESENTAGAO DE CRONOGRAMA DE SUPRIMENTOS DOS SERVICOS

A contratada, sempre que notificada pela fiscalizagdo, devera apresentar curva ABC de insumos
baseada no cronograma fisico financeiro da execugéo dos servicos;

O contratado devera, com base na curva ABC e no cronograma fisico financeiro, apresentar o
cronograma de suprimento e fornecimento de insumos e materiais dos servigos.

A contratada devera ter especial atengdo aqueles insumos/materiais que nao podem ser adquiridos
no mercado local e que demandam tempo para aquisigao, fabricagdo e entrega. Nesses casos
especificos o contratado devera informar e comprovar a aquisicdo dos mesmos em tempo habil para
a aplicagao na obra de modo a evitar o comprometimento dos marcos contratuais.

Se necessario, a Fiscalizagao do Contrato fara diligéncias junto ao fabricante ou fornecedor ou no
local de armazenamento dos materiais, se localizados fora das dependéncias do TRT, para garantir
que sua aplicagao sera realizada nos prazos definidos para cada demanda.

As medidas indicadas visam possibilitar o efetivo planejamento e gestdo dos servicos a serem
executados, com delimitagdo da programacéo prévia baseada no cronograma fisico-financeiro, sendo
atribuicdo da contratada a definicdo e comprovacdo da adocédo de estratégias de suprimentos e
mobilizacdo de mé&o de obra, inclusive com apresentagao de documentagao comprobatéria, de forma
antecedente a execugédo das etapas previstas em cronograma.

Deveres da Contratante
Disponibilizar o local e os meios para a execugao dos servigos.
Efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados.

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por meio de representantes especialmente
designados.

Programar, periodicamente, os servigos que deverédo ser cumpridos pela CONTRATADA, de forma a
garantir as condi¢des de segurancga das instalagdes, dos funcionarios e das pessoas.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugao
dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

Nao permitir execucdo de tarefas em desacordo com as normas preestabelecidas.
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Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor ou comissédo especialmente
designada, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados;

Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagédo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a fungéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado.

Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas, orgamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspeg¢des técnicas apds o recebimento do
servigo e notificagdes expedidas;

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O modelo de gestdo de contratos do TRT8 esta definido no Manual de Gestédo e Fiscalizagdo de
Contratos do TRT 82 Regido, aprovado pela Portaria PRESI n° 636/2018, disponivel em

https://www.trt8 jus.br/sites/portal/files/roles/governanca/manual_com_portaria.pdf.

A contratada devera disponibilizar enderecgo eletrénico para comunicagao e numero de telefone para
contato para casos de emergéncia.

A Ordem de Servigo podera ser encaminhada por meio eletrénico, e nesse caso o inicio da contagem
do prazo para conclusdo da Ordem de Servigo sera a data de envio do documento eletrénico.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Forma de pagamento
Sera feito em parcela Unica, apods a finalizagao de todos os servigos.

Obrigagodes gerais

O Contratado fica obrigado a efetuar o cadastro no SIGEO (Sistema de Gestdo Or¢camentaria da
Justica do Trabalho) como fator condicionante ao pagamento.

Registra-se que o presente servico observa as condi¢des e procedimentos semelhantes as do setor
privado.
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A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme
previsto no APENSO XI - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS.

Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

Nao produzir os resultados acordados;
Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas;

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagédo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestagao dos servigos.

A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

A fiscalizagdo devera avaliar os servigos constantes do orgamento que foram efetivamente prestados
com um bom nivel de qualidade.

Apos a avaliagcao, devera ser elaborada planilha de medigcdo dos servigos e Termo de Medicdo dos
servigos prestados.

A planilha de medicdo sera encaminhada a contratada para apresentacdo de contestagao, ou, em
caso de aprovagao, encaminhar a nota fiscal via SIGEO e os demais documentos necessarios para o
pagamento dos servigos.

Do recebimento

Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagéao da prestagéo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagées da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagédo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no IMR, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao
de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisoério.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagado das
penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugado do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas;

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas;

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao;

Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
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Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correr4 o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, § 2° da Instrugcao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

O prazo de validade;

A data da emisséao;

Os dados do contrato e do érgao contratante;

O periodo respectivo de execugéo do contrato;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente, ou
circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situagdo, sem dnus ao contratante;

A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
Verificar a manutencgéo das condi¢des de habilitagao exigidas no edital;

Identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, no ambito do 6érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
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defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Forma e Prazo de Pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagédo da liquidagao
da despesa, conforme item anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
conforme delimitado no instrumento contratual.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, n&o sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipagado de Pagamento
N&o havera antecipacdo de pagamento em nenhuma hipétese.
DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo, nos termos do artigo 155 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a contratada
que:

Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratacao;
Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo;

Nao mantiver a proposta.

Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a contratada
as seguintes sangoes:
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Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagbes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendido aquelas que nao acarretam prejuizos significativos para o
servigo contratado;

Multas de:

0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor relativo ao
orcamento demandado em caso de atraso na execucado dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugao
total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

O atraso superior a 30 (trinta) dias com relagcado ao cronograma firmado autorizard a Administracao
contratante a promover a resciséo do contrato.

As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir
a contratante pelos prejuizos causados;

As sancdes previstas anteriormente poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

Para efeito de aplicagdo de multa, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com as Tabelas 1 e
2:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor relativo ao valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor relativo ao valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor relativo ao valor do contrato
TABELA 2
ITEM DESCRIGAO GRAU

Permitir situacao que crie a possibilidade de causar dano fisico,
lesao corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia.

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso
2 fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 4
atendimento.
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Manter funcionario sem qualificagao para executar os servigos
contratados, por empregado, por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagao, por
servico, por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia do contratante, por 3
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar os diarios de obra; 2

Cumprir determinagéo formal ou instrugdo complementar do

orgao fiscalizador, por ocorréncia

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou

8 . . . s : 1
nao atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia
Cumprir quaisquer dos itens do Termo de Referéncia e seus

9 seus Apensos e Termo de Contrato ndo previstos nesta tabela de 3

multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos
10 1
previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme

M previsto na relagao de obrigagbes da contratada

A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levara em consideragdao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a contratante serdo deduzidas dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Uni&do e cobrados judicialmente.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
contratante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cddigo Civil.

Caso a contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
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11. ESTIMATIVA DE PREGCOS

11.1. A estimativa dos precos é de R$ 9.105,69 (nove mil e cento e cinco reais e sessenta e nove
centavos) da contratagdo esta delimitada no APENSO V - PLANILHA ORCAMENTARIA deste
Termo de Referéncia.

11.2. No APENSO V - PLANILHA ORCAMENTARIA, s&o apresentados os custos estimados.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

ORIGEM DO | DESCRICAO DO ITEM VALOR TOTAL DO | VALOR PARA A
RECURSO RECURSO CONTRATACAO
APLICA 113 - Reforma da Vara do Trabalho de Santa | R$ 190.000,00 R$ 8.650,09

Izabel (Telhado intermediario)

APLICA 70 - Manutencido Predial Para Varas e | R$ 1.000.000,00 R$ 455,60
Foruns fora da Sede

13. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO DOCUMENTO

131. O presente documento foi desenvolvido pelo servidor
SAMUEL SALOMAO GONCALVES BANDEIRA , Analista Judiciario, COMAP.

14. DA APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

14.1. Considerando que as informagdes constantes deste Termo de Referéncia e apensos, que
possibilitam que a Coordenadoria de Manutencédo e Projetos recomende a declaragéo da viabilidade
da contratag&o, registra-se, entdo, a APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA.

Belém, 20 de marco de 2024.

SAMUEL SALOMAO GONGCALVES BANDEIRA

Responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia - COMAP

HERLON CARLOS RIBEIRO PEREIRA
Titular da Unidade Demandante

Coordenador de Manutengéo e Projetos
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